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UZYSKANIE ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH
(przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy)

WYMAGANE DOKUMENTY

e Whniosek 0 wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych samodzielnie sporzadzony przez
interesanta, zawierajacy nastgpujace dane:
- oznaczenie rodzaju napojoéw alkoholowych,
- napoje alkoholowe zawierajace do 4,5 % alkoholu oraz piwo,
- napoje alkoholowe zawierajace powyzej 4,5 % do 18% alkoholu, z wyjatkiem piwa,
- napoje alkoholowe zawierajace powyzej 18 % alkoholu,
- 0znaczenie przedsigbiorcy
- imi¢ i nazwisko, nazwa firmy,
- adres miejsca zamieszkania, siedziba firmy,
- w przypadku ustanowienia petnomocnikéw ich imiona, nazwiska i adresy zamieszkania,
- przedmiot dziatalnosci gospodarczej ,
- adres punktu sprzedazy,
- adres punktu sktadowania napojow alkoholowych (magazyn dystrybucyjny),
o |lub wniosek wg opracowanego wzoru ROiISO-07-01. Druk wniosku dostepny jest:
- w pokoju nr 1 (parter) w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na stronie internetowej Gminy Skoki www.gmina-skoki.pl.

Do wniosku o wydanie zezwolenia nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

o Dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu bedacego punktem sprzedazy napojow alkoholowych,

e Pisemna, bezwarunkowa, zgoda wiasciciela, uzytkownika, zarzadcy lub administratora budynku, jezeli punkt
sprzedazy znajduje si¢ w budynku mieszkalnym wielorodzinnym,

o Decyzja whasciwego panstwowego inspektora sanitarnego potwierdzajaca spetnienie warunkéw sanitarnych
przez punkt sprzedazy, o ktorej mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia.

Przy odbiorze zezwolenia przedtozyé:

o Dowdd wniesienia stosownej optaty za korzystanie z zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych,

e Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem, potwierdzajacy tozsamos$¢ osoby,

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, biuro nr 1, Segment A Urzedu

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zezwolenie wydawane jest do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego wniosku z zatgcznikami.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypelnij wniosek, ewentualnie napisz wlasnorgcznie wniosek uwzgledniajac w nim wszystkie
wymagane informacje.

2. Dotacz do wniosku wymagane zalgczniki.

716z wniosek wraz zatacznikami w pok. nr 1 (parter).

4. Na podstawie ztozonego wniosku zostaje wydane zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych lub
decyzja o odmowie wydanie zezwolenia.

w
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5. Odbioru zezwolenia mozna dokonaé osobiscie po okazaniu dowodu osobistego lub innego dokumentu ze

zdjeciem potwierdzajacego tozsamo$¢ lub przez osobe upowazniong za okazaniem pelnomocnictwa i
dokumentu tozsamosci. Pelnomocnictwo podlega optacie skarbowe;.

6. Decyzja o odmowie wydanie zezwolenia na jednorazowsa sprzedaz napojow alkoholowych wysytana jest

poczta, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

OPLATY

Whiosek o wydanie zezwolenia oraz zataczniki do wniosku - nie podlegaja oplacie.

Przy odbiorze zezwolenia pobierana jest optata roczna za wydanie pozwolenia na sprzedaz napojow
alkoholowych. Optaty roczne za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych dla
przedsigbiorcOw rozpoczynajacych dziatalnos¢ gospodarcza w tym zakresie wynosza:

7

¢ 525 71 - na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych do 4,5 % alkoholu oraz piwa

% 525 7} - na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu ( z
wyjatkiem piwa )

% 2.100 z} - na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18 % alkoholu.

Opftaty w kolejnych latach waznosci zezwolenia - uzaleznione s od wielkosci sprzedazy napojow

alkoholowych w roku poprzednim. W tym przypadku przedsiebiorca jest zobowigzany do zlozenia

o$wiadczenia, do 31 stycznia, o wartosci sprzedazy poszczegoélnych rodzajéw napojow alkoholowych w

punkcie sprzedazy w roku poprzednim. Opfata dla przedsigbiorcy, ktérego roczna warto$¢ sprzedazy

napojow alkoholowych w punkcie sprzedazy w roku poprzednim przekroczyta:

% - 37500 zt dla napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu oraz piwa — wynosi 1,4 %
ogo6lnej warto$ci sprzedazy tych napojow w roku poprzednim,
% - 37 500 dla napojow alkoholowych o zawartosci od 4,5 % do 18 % alkoholu ( z wyjatkiem piwa) —

wynosi 1,4 % ogolnej warto$ci sprzedazy tych napojow w roku poprzednim,

% - 77000 zt dla napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 18 % alkoholu - wynosi 2,7 % ogdlnej
wartos$ci sprzedazy tych napojéw w roku poprzednim.

Jesli przedsigbiorca nie przekroczy podanych powyzej wartosci sprzedazy napojow alkoholowych w

poprzednim roku, optaty pozostaja na poziomie optat dla przedsiebiorcéw rozpoczynajacych dziatalnos$é

gospodarcza. Roczna optata wnoszona jest w trzech rownych ratach w terminach do 31 stycznia, 31 maja i 30

wrzes$nia danego roku kalendarzowego.

W roku nabycia zezwolenia lub utraty waznos$ci, powyzsze optaty, pobierane sg proporcjonalnie do okresu

waznosci zezwolenia.

17,00 zt - wynosi optata skarbowa za petnomocnictwo do odbioru zezwolenia (z wyjatkiem pelnomocnictw

poswiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, udzielanych matzonkowi, wstepnemu, zstegpnemu

lub rodzenstwu lub jesli mocodawca jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-6 ustawy o optacie skarbowej).

Oplate skarbowg mozna uisci¢:

w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Skokach,

kasa czynna jest w poniedziatek od 9.00 do 16.00 oraz wtorek — pigtek w godz. 7.30 — 15.00.
przelewem na konto BS GNIEZNO o/SKOKI

0 numerze 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji o odmowie wydania pozwolenia stronie przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita). Odwotanie nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od daty
dorgczenia decyzji, za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.
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DODATKOWE INFORMACJE

e Zezwolenie na sprzedaz alkoholu wydaje si¢ po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji
rozwigzywaniu probleméw alkoholowych, ktora weryfikuje zgodnos$¢ lokalizacji punku sprzedazy z uchwata
Rady Miejskiej Gminy Skoki,

e Zezwolenie wydaje si¢ na czas oznaczony, nie krotszy niz 4 lata, a w przypadku sprzedazy napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy — nie krotszy niz 2 lata.

OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI
PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKOW KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN NA

SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2019, poz. 1292)
organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowej urzgdu obstugujacego
organ ogolny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI REALIZOWANY PRZEZ ORGAN KONTROLI:

1. Kontrola przestrzegania zasad i warunkow prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych.

2. Weryfikacja o§wiadczen o wartosci sprzedazy poszczegdlnych rodzajow napojow alkoholowych oraz optat za
korzystanie z zezwolen.

Do kontroli dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy, stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsigbiorcow

PODSTAWA PRAWNA PRZEPROWADZENIA KONTROLI:

1) rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢gbiorcow

2) art. 18 ust. 8 i art. 183 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz. 2277 );

3) art. 111 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz.2277).

KONTROLA PLANOWA

Opracowanie planu kontroli w oparciu o analize prawdopodobienistwa naruszenia prawa w ramach wykonywanej
dziatalnosci gospodarczej (art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow — Dz. U. z 2019,
poz. 1292).

KONTROLA DORAZNA

Przeprowadzenie kontroli doraznych (kontroli interwencyjnych) tj. gdy przeprowadzenie kontroli jest
uzasadnione zagrozeniem zycia lub zdrowia, popelnienia przestepstwa lub wykroczenia, popetnienia
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopetnienia
prawnego obowiazku (art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow — Dz. U. z 2019.,
poz. 1292).

ZAWIADOMIENIE O KONTROLI PLANOWEJ

Pisemne zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczgcia kontroli ze wskazaniem terminu przeprowadzenia
kontroli (z wylaczeniem przypadkoéw okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcow — Dz. U. z 2019, p0z.1292).

UPOWAZNIENIE DO KONTROLI

Organ zezwalajacy lub, na podstawie jego upowaznienia, straz gminna lub czlonkowie gminnej komisji
rozwigzywania probleméw alkoholowych dokonuja kontroli przestrzegania zasad i warunkow korzystania z
zezwolenia.

Doreczenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcy lub osobie upowaznionej przez niego.
CZYNNOSCI KONTROLNE

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia
kontroli. Przeprowadzenie oglgdzin. Analiza udostepnionej dokumentacji i ewidencji.

ZAKONCZENIE KONTROLI

Sporzadzenie protokotu kontroli zawierajagcego opis stanu faktycznego wraz ze wskazaniem ewentualnych
nieprawidtlowosci. Postepowanie pokontrolne, np. postepowanie administracyjne
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PODSTAWA PRAWNA

e Art. 18 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowania w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

e Uchwata nr XLI11/337/2018 Rady Miejskiej Gminy Skoki z dnia 26.V11.2018 w sprawie zasad wyznaczania
na terenie Miasta i Gminy Skoki miejsc sprzedazy i podawania napojoéw alkoholowych.

e Uchwata nr XLIII/336/2018 Rady Miejskiej Gminy Skoki z dnia 26.VI11.2018 w sprawie ustalenia
maksymalnej liczby zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie Miasta i Gminy Skoki.
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