URZAD MIASTA 1 GMINY W SKOKACH
ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki
www.gmina-skoki.pl, sekretariat@gmina-skoki.pl
tel. 618925801 fax. 618925803 NIP 784-19-45-228 Regon 000529580

KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dotyczy informacji publicznej nie udostepnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wnhniosek o udostepnienie informacji publicznej.

Whiosek moze by¢ ztozony w dowolnej formie. W celu utatwienia dostgpu do informacji ustalony zostat wzor
wniosku ROiISO-01-01 ktéry dostepny jest:

- w biurze nr 16 (sekretariat) w Urzedzie,

- na stronie Gminy Skoki www.gmina-skoki.pl

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ul. Ciastowicza 11, Skoki
Ztozenie i odbior dokumentow: pietro, biuro nr 16

Tel. (61) 8925-800, e-mail:sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obshugi interesantéw: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

¢ Do 14 dni od dnia ztozenia wniosku.

e W przypadku gdy udostgpnienie informacji w sposéb i w formie zgodnej z wnioskiem , nie jest mozliwe w
terminie 14 dni, informacja jest udostgpniana w terminie nie dtuzszym niz 2 miesigce od dnia zlozenia
whniosku. W tych przypadkach wnioskodawca jest informowany o terminie zatatwienia wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Prosze pobraé i wypelni¢ wniosek, ewentualnie napisa¢ wlasny wniosek podajac zakres zadanych informacji

oraz preferowang forme ich udost¢pnienia.

Proszg ztozy¢ wniosek w sekretariacie Urzedu tj. biuro nr 16;.

Prosze poczekaé na zadane informacje, ktore zostang dostarczone w formie okreslonej we wniosku.

4. W przypadku, gdy ze wzgledu na zakres zgdanych informacji nie jest mozliwe ich przygotowanie w terminie
14 dni, pracownik poinformuje o powodach opéznienia oraz o terminie w jakim informacja zostanie
udostepniona.

wmn

OPLATY
e Bez optat.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o odmowie udzielenia informacji nalezy wnies¢ do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Pile, za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Informacja publiczna, ktora moze by¢ niezwlocznie udostepniona, jest udostepniana bez pisemnego wniosku.
2. Na wniosek udostepniana jest informacja publiczna, ktdra nie zostata udostgpniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 2ust. 1, art. 10 ust. 1, art. 14 ust lustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.
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