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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE DOFINANSOWANIA KOSZTOW KSZTALCENIA
MEODOCIANYCH PRACOWNIKOW

WYMAGANE DOKUMENTY
¢ Whiosek o przyznanie dofinansowania kosztow ksztatcenia mtodocianego pracownika — druk wniosku RO-
03-01.
Druk wniosku dostepny jest:
- w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach, pok. nr 2 (parter),
- na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

e  kopie dokumentéw potwierdzajacych, ze pracodawca lub osoba prowadzaca zaktad w imieniu pracodawcy
albo osoba zatrudniona u pracodawcy posiada kwalifikacje wymagane do prowadzenia przygotowania
zawodowego miodocianych okreslone w przepisach w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych
i ich wynagradzania *;

e  kopia umowy o prac¢ z mtodocianym pracownikiem zawartej w celu przygotowania zawodowego * ;

o  kopia dyplomu lub $wiadectwa * albo oryginal zaswiadczenia potwierdzajacego zdanie egzaminu
zawodowego;

e  kopia $wiadectwa pracy w przypadku, gdy umowa z pracownikiem mlodocianym zostata rozwiagzana po
zakonczeniu ksztalcenia u danego pracodawcy *;

e  wypetniony formularz informacji przedstawionych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis, stanowiacy
zatacznik do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 pazdziernika 2014 r. / Dz.U. z 2014 r. , poz.1543)
- druk RO-03-02.

e  o$wiadczenie o obowigzku sporzadzania sprawozdania finansowego — druk RO-03-03.

e  sprawozdania finansowe za okres trzech lat obrotowych (kserokopie), sporzadzonych zgodnie z przepisami
o rachunkowosci, w przypadku gdy na pracodawcy spoczywa obowiazek sporzadzania tych sprawozdan,

e  o$wiadczenie o ilodci zatrudnionych pracownikow i wysokosci osigganego obrotu - druk RO-03-04.

o  o$wiadczenie o korzystaniu badZz nie korzystaniu z pomocy de minimis w ciagu biezacego roku
podatkowego oraz w okresie dwdch poprzedzajacych lat podatkowych - druk RO-03-05.

*Kkopie winny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem zgodnie z art. 76 a § 2-2b Ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego

/ tekst jednolity : Dz.U. z 2020 poz.256 ze zm. tj. przez notariusza lub wystepujacego w sprawie pelnomocnika strony (adwokata,

radce prawnego, rzecznika patentowego lub doradce podatkowego). Poswiadczenia zgodnosci odpisu z oryginalem moze dokona¢ takze
pracownik Urzegdu na zadanie strony.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11 Skoki,

Referat Oswiaty

Ztozenie wniosku 1 odbior stosownej decyzji : parter, pokoj nr 2, tel. (61) 8925-807,
e-mail: sekretariat@gmina- skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e  Wydanie decyzji administracyjnej nastgpuje w terminie 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku, a w
sprawach szczeg6lnie skomplikowanych, nie pézniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia wszczgcia
postgpowania. Wnioskodawca o przedluzeniu terminu zatatwienia sprawy zostanie powiadomiony na
pismie.

e  Wyplata dofinansowania nast¢puje natomiast po przekazaniu odpowiednich srodkow finansowych przez
Wojewode Wielkopolskiego.
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SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1.

5.

Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

2. Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.
3.
4. Poczekaj na zalatwienie sprawy: pracownik poinformuje Ci¢ o mozliwosci odebrania decyzji ( odbior decyz;ji

Z16z wniosek wraz z zatgcznikami w pokoju nr 4.

osobiscie lub listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Wyptata dofinansowania dokonywana jest na wskazane we wniosku konto bankowe.

OPLATY
Brak.

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji mozna wnies¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile (ul. Dzieci Polskich
26, 64-920 Pita, w terminie 14 dni, od dnia dorgczenia, za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

DODATKOWE INFORMACJE

Whiosek o przyznanie dofinansowania winien by¢ ztozony w terminie 3 miesiecy od dnia zdania przez
mlodocianego pracownika egzaminu zawodowego.

Dofinansowaniem objete jest ksztalcenie mtodocianych pracownikéw zamieszkatych na terenie Miasta i
Gminy Skoki.

Whyptata dofinansowania nastgpuje po przekazaniu odpowiednich $rodkow finansowych przez Wojewodg
Wielkopolskiego.

PODSTAWA PRAWNA

Art.122 ust. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe;

§ 2 i 3 Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996r. w sprawie przygotowania zawodowego
mlodocianych i ich wynagradzania;

Art. 104, 107 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego;

12/2020-09-06 Beata Nowak-Szmyra, Kierownik RO

RO-03/Strona2z2


http://www.gmina-skoki.pl/

