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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE ZEZWOLENIA NA
ZAJECIE PASA DROGOWEGO DROGI GMINNEJ
W CELU UMIESZCZANIA W PASIE DROGOWYM OBIEKTOW BUDOWLANYCH
ORAZ REKLAM
R1-05

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whiosek o uzyskanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego — druk wniosku R1-05-01
Druk wniosku do pobrania:
- w biurze numer 18 (I pigtro), Segment A Urzedu
- lub na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl
e  Whniosek mozna réwniez napisa¢ samodzielnie uwzglgdniajac dane zawarte w dostgpnym druku.

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1. Szczegétowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500, z zaznaczeniem lokalizacji granic i podaniem
wymiarow.

2. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jezeli zajecie pasa drogowego wplywa na ruch drogowy lub
ogranicza widoczno$¢ na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w istniejacej organizacji ruchu
pojazddéw lub pieszych.

3. Kopie¢ decyzji zezwalajacej na zlokalizowanie urzadzenia, obiektu w pasie drogowym.

4. Oryginat pelnomocnictwa udzielonego przez inwestora jezeli z wnioskiem wystepuje osoba reprezentujaca
interes strony postepowania wraz z oryginalem potwierdzenia wniesienia zaplaty optaty skarbowej za
petnomocnictwo w kwocie 17,0 zt (dokonanej na konto lub w kasie Urzgdu Gminy).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki
Referat Inwestycji i Infrastruktury

Ztozenie dokumentow: Sekretariat, biuro nr 18, (I pigtro), Segment A Urzgdu
Odbioér decyzji: biuro nr 18 (I pigtro), Segment A Urzedu

tel. 61 8 925 804, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantéw : poniedziatek: 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zasadniczo do 14 dni od zltozenia kompletnego wniosku. W przypadkach skomplikowanych do 30 dni od daty
ztozenia kompletnego wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypehnij odpowiedni wniosek.

2. Dotacz do wniosku zalaczniki.

3. 76z wniosek w sekretariacie Urzedu, pokdj nr 16.

4. Poczekaj na zalatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Cie o mozliwosci odebrania decyzji.

5. Decyzja moze by¢ doreczona za posrednictwem poczty — wowczas nalezy na wniosku zaznaczy¢ takg forme
odbioru dokumentu.
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OPLATY

Lp. Wyszczegdlnienie Stawka z zajecie 1m?
pasa drogowego

1. | Optata za umieszczenie w pasie drogowym obiektow
budowlanych:

a) w pasie drogowym 5 zt/dzien
b) na obiektach mostowych 10 zt/dzien
2. | Oplata za umieszczenie w pasie drogowym reklam** 3 zl/dzien

**stawka z 1m? powierzchni reklamy

Optate skarbowa mozna zaptacié:
e W kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, biuro nr 7 (I pigtro), Segment A Urzedu
w godzinach: poniedziatek 9:00 — 16:00, wtorek-pigtek 8:00 — 15:00
o lub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI
nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001
Prosze poda¢ tytulem: ,,Optata za zajecie pasa drogowego, decyzja nr (wpisac nr decyzji)”

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita), w terminie 14 dni od daty jej doreczenia. Odwotanie wnosi si¢ za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

DODATKOWE INFORMACJE

e O uzyskanie zezwolenia na prowadzenie robot w pasie drogowym moze wnioskowaé inwestor lub
wykonawca robdt na podstawie zalaczenia stosownego petnomocnictwa.

e Jesli prowadzenie robot w pasie drogowym skutkuje umieszczeniem w nim urzadzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania droga lub potrzebami ruchu drogowego inwestor
powinien zwrécic si¢ jednoczesnie do zarzadey drogi z wnioskiem o udzielenie zezwolenia na takie zajecie.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985r. o drogach publicznych.

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z 1.06.2004r. w sprawie okre$lenia warunkow udzielania zezwolen na
zajecie pasa drogowego.

® uchwala nr XV/127/2020 Rady Miejskiej Gminy z dnia 14 lutego 2020 r. w sprawie ustalenia stawki optat za
zajecia pasa drogowego drog gminnych na terenie gminy Skoki

e Rozporzadzenie Ministra Transportu i Gospodarki Morskiej z dnia 2 marca 1999r. w sprawie warunkow
technicznych jakim powinny odpowiada¢ drogi publiczne i ich usytuowanie.

e Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. kodeks postgpowania administracyjnego.

o Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowe;.
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