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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE ZEZWOLENIA NA JEDNORAZOWA SPRZEPAZ NAPOJOW
ALKOHOLOWYCH DLA PRZEDSIEBIORCOW

WYMAGANE DOKUMENTY

o Wnhniosek o wydanie zezwolenia na jednorazowa sprzedaz napojow alkoholowych samodzielnie sporzadzony
przez interesanta, zawierajacy nastepujace dane:
-oznaczenie rodzaju napojow alkoholowych
(napoje alkoholowe zawierajace do 4,5 % alkoholu oraz piwo,
napoje alkoholowe zawierajace powyzej 4,5 % do 18% alkoholu, z wyjatkiem piwa,
napoje alkoholowe zawierajace powyzej 18 % alkoholu)
- 0znaczenie przedsicbiorcy
- imi¢ 1 nazwisko, nazwa firmy,
- adres miejsca zamieszkania, siedziba firmy,
- w przypadku ustanowienia petnomocnikéw ich imiona, nazwiska i adresy zamieszkania,
- przedmiot dziatalnosci gospodarczej ,
- adres punktu sprzedazy,
- adres punktu sktadowania napojoéw alkoholowych (magazyn dystrybucyjny),
- termin na jaki zezwolenie ma by¢ wydane
e lub wniosek wg opracowanego wzoru. druk ROiSO-08-01 wniosku dostepny jest:
- w pokoju nr 1 (parter) w Urzegdzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na stronie internetowej Gminy Skoki WWW.gmina-skoki.pl
Do wniosku o wydanie zezwolenia nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:
e kserokopig¢ statlego zezwolenia na sprzedaz napojoéw alkoholowych,
e dowod dokonania wptaty biezacej raty optaty za korzystanie z zezwolenia statego.
e Szkic sytuacyjny terenu z naniesionym punktem sprzedazy napojow alkoholowych.
Przy odbiorze zezwolenia nalezy przedtozyé:
o dowod wniesienia stosownej optaty za korzystanie z zezwolenia na jednorazows sprzedaz napojow
alkoholowych,
e dowod osobisty lub inny dokument ze zdjgciem, potwierdzajacy tozsamos¢ osoby.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie i odbior dokumentow: parter, biuro nr 1, Segment A

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
e Termin ustawowy — do 30 dni od ztozenia kompletu dokumentow.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij wniosek, ewentualnie napisz wtasnorgcznie wniosek uwzgledniajac w nim wszystkie
wymagane informacje.

2. Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.

716z wniosek wraz zatacznikami w pok. nr 1 (parter).

4. Na podstawie zlozonego wniosku, zostaje wydane zezwolenie na jednorazowg sprzedaz napojow
alkoholowych lub decyzja o odmowie wydania zezwolenia.

w
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5. Odbioru zezwolenia mozna dokona¢ osobiscie po okazaniu dowodu osobistego Iub innego dokumentu ze
zdjeciem potwierdzajacego tozsamo$¢ lub przez osobe upowazniong za okazaniem pelnomocnictwa i
dokumentu tozsamosci. Pelnomocnictwo podlega oplacie skarbowe;j.
6. Decyzja o odmowie wydanie zezwolenia na jednorazowa sprzedaz napojow alkoholowych wysytana jest
poczta, za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

OPLATY

e Whniosek o wydanie zezwolenia oraz zalaczniki do wniosku - nie podlegaja optacie.

e Przy odbiorze zezwolenia pobierana jest optata za wydanie zezwolenia na sprzedaz jednorazowa napojow
alkoholowych. Optata odpowiada wysokoséci 1/12 optaty rocznej za poszczegdlne rodzaje zezwolen tj.:
- 43,75 7t — za sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci do 4,5 % alkoholu oraz piwa,

- 43,75 zt — za sprzedaz napojow alkoholowych o zawartosci powyzej 4,5 % do 18 % alkoholu (z wyjatkiem
piwa),
- 175,00 zt — za sprzedaz napojow alkoholowych o zawarto$ci powyzej 18 % alkoholu.

e 17,00 zt - wynosi optata skarbowa za pelnomocnictwo do odbioru zezwolenia (z wyjatkiem petnomocnictw
poswiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, udzielanych matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu
lub rodzenstwu lub jesli mocodawca jest podmiot okre§lony w art. 7 pkt 1-6 ustawy o optacie skarbowe;j).

Oplate mozna uiscic:

e wplacajac w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Skokach
kasa czynna jest w poniedziatek w godz. 9.00-16.00 oraz wtorek — piatek w godz. 7.30 — 15.00

e przelewem na konto BS GNIEZNO o/SKOKI
0 numerze 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Odwotanie od decyzji o0 odmowie wydania zezwolenia na jednorazowsa sprzedaz napojow alkoholowych wnosi
sic do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita), za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki. Termin odwotania wynosi 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

DODATKOWE INFORMACJE

e Jednorazowe zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wydaje si¢ przedsigbiorcom posiadajacym
zezwolenie na sprzedaz napojow alkoholowych oraz jednostkom Ochotniczej Strazy Pozarne;.
e Zezwolenie wydawane jest na okres 2 dni.

OGOLNY SCHEMAT PROCEDURY KONTROLI
PRZESTRZEGANIA ZASAD I WARUNKOW KORZYSTANIA Z ZEZWOLEN NA
SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH

Na podstawie art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2019, poz. 1292)
organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie podmiotowe]j urzedu obstugujacego
organ ogolny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI REALIZOWANY PRZEZ ORGAN KONTROLI:

1. Kontrola przestrzegania zasad i warunkéw prowadzenia sprzedazy napojow alkoholowych.

2. Weryfikacja o$wiadczen o wartosci sprzedazy poszczegodlnych rodzajow napojow alkoholowych oraz optat za
korzystanie z zezwolen.

Do kontroli dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy, stosuje si¢ przepisy rozdziatu 5 ustawy z dnia 6 marca
2018 r. - Prawo przedsigbiorcow

PODSTAWA PRAWNA PRZEPROWADZENIA KONTROLI:

1) rozdziat 5 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsi¢biorcow

2) art. 18 ust. 8 i art. 183 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o0 wychowaniu w trzezwosci

i przeciwdziataniu alkoholizmowi (tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz. 2277 );

7/2020-04-22 Opracowata: Monika Wiertel, Inspektor
ROiSO-08/ Strona2z 3


http://www.gmina-skoki.pl/

URZAD MIASTA I GMINY W SKOKACH
ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

www.gmina-skoki.pl, sekretariat@gmina-skoki.pl
tel. 618925801 fax. 618925803 NIP 784-19-45-228 Regon 000529580

KARTA USLUGI PUBLICZNEJ
3) art. 111 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
(tekst jedn. Dz. U. z 2019, poz.2277).
KONTROLA PLANOWA
Opracowanie planu kontroli w oparciu o analiz¢ prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywanej
dziatalno$ci gospodarczej (art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsi¢biorcéw — Dz. U. z 2019,
poz. 1292).
KONTROLA DORAZNA
Przeprowadzenie kontroli doraznych (kontroli interwencyjnych) tj. gdy przeprowadzenie kontroli jest
uzasadnione zagrozeniem zycia lub zdrowia, popelnienia przestgpstwa lub wykroczenia, popetnienia
przestepstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego, innego naruszenia prawnego zakazu lub niedopelnienia
prawnego obowiazku (art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow — Dz. U. z 2019,
poz. 1292).
ZAWIADOMIENIE O KONTROLI PLANOWEJ
Pisemne zawiadomienie przedsigbiorcy o zamiarze wszczecia kontroli ze wskazaniem terminu przeprowadzenia
kontroli (z wylaczeniem przypadkéw okreslonych w art. 48 ust. 11 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo
przedsigbiorcéw — Dz. U. z 2019, poz.1292).
UPOWAZNIENIE DO KONTROLI
Organ zezwalajacy lub, na podstawie jego upowaznienia, straz gminna lub czlonkowie gminnej komisji
rozwigzywania probleméw alkoholowych dokonuja kontroli przestrzegania zasad i warunkéow korzystania z
zezwolenia.
Dorgczenie upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przedsigbiorcy lub osobie upowaznionej przez niego.
CZYNNOSCI KONTROLNE
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w zakresie i czasie okreslonym w upowaznieniu do przeprowadzenia
kontroli. Przeprowadzenie oglgdzin. Analiza udostgpnionej dokumentacji i ewidencji.
ZAKONCZENIE KONTROLI
Sporzadzenie protokotu kontroli zawierajacego opis stanu faktycznego wraz ze wskazaniem ewentualnych
nieprawidlowos$ci. Postepowanie pokontrolne, np. postepowanie administracyjne

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 18 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. 0 wychowania w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi.

e Uchwata nr XLI111/337/2018 Rady Miejskiej Gminy Skoki z dnia 26.V11.2018 w sprawie zasad wyznaczania
na terenie Miasta i Gminy Skoki miejsc sprzedazy i podawania napojoéw alkoholowych.

e Uchwata nr XLIII/336/2018 Rady Miejskiej Gminy Skoki z dnia 26.VI1.2018 w sprawie ustalenia
maksymalnej liczby zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych na terenie Miasta i Gminy Skoki.
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