URZAD MIASTA I GMINY W SKOKACH
ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

www.gmina-skoki.pl, sekretariat@gmina-skoki.pl
tel. 618925801 fax. 618925803 NIP 784-19-45-228 Regon 000529580

KARTA USLUGI PU]’3LICZNEJ
ZAWIESZENIE DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whiosek CEIDG-1 o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej .
Druk wniosku dostepny jest:
-w biurze nr 1 (parter), Segment A w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na rzagdowych stronach internetowych www.biznes.gov.pl oraz www.ceidg.gov.pl
e Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos$¢ osoby — do wgladu,
e Pelnomocnictwo — jesli sprawa zatatwiona jest przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia oplaty
skarbowej,

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
e Bezposrednio na stronie www.ceidg.gov.pl — dla przedsiebiorcow zarejestrowanych w CEIDG
e Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,

Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, Segment A, biuro nr 1

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Organ Gminy przeksztalca wniosek w formg¢ dokumentu elektronicznego nie poézniej niz nast¢pnego dnia
roboczego od dnia jego otrzymania

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Za posrednictwem wniosku elektronicznego
o Zaloguj si¢ do CEIDG wypelnij wniosek on-line i zt6z go elektronicznie (osoby posiadajace podpis
elektroniczny lub profil zaufany ePUAP
e  Zalogyj si¢ do CEIDG, wypeij wniosek on-line, wydrukuj i zanie$ do wybranego Urzedu Gminy
2. W formie papierowej
e Pobierz i wypehij wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z obowigzujaca
instrukcja.
Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.
e 76z wniosek w pok. nr 1
Istnieja nastepujace drogi ztozenia wniosku:
a) osobiscie lub przez pelnomocnika,
b) listownie - w tym przypadku istnieje koniecznos$¢ notarialnego poswiadczenia ztozonego na wniosku
podpisu.,

OPLATY

Zgloszenie informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest zwolnione z oplat.

Optfacie podlega jedynie ztozone pelnomocnictwo w wysokosci 17,00 zt, z wyjatkiem:

e pelnomocnictw poswiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajacych do odbioru
dokumentéw,

e pelnomocnictw udzielanych malzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu ,

e jezeli mocodawcy jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowej,

Optate skarbowa mozna uiscic:

e w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Skokach, kasa czynna w poniedziatek 9.00-16.00. wtorek — pigtek 7.30 —
15.00

o przelewem na konto BS GNIEZNO o/SKOKI 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001
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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

TRYB ODWOLAWCZY

CEIDG prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wtasciwy do spraw gospodarki.

Czynno$¢ Organu Gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztalceniem go w form¢ dokumentu
elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynno$cig materialno-techniczng, od ktorej nie przystuguje
odwotanie.

DODATKOWE INFORMACJE

1.

2.

Przedsigbiorca moze zawiesi¢ wykonywanie dzialalno$ci gospodarczej na czas nieokre§lony albo okre§lony
nie krotszy niz 30 dni.

Przedsigbiorca wpisany do KRS moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalno$ci gospodarczej na okres od 30 dni
do 24 miesigcy.

Przedsigbiorca wykonujacy dziatalno$¢ gospodarcza w rdéznych formach prawnych moze zawiesié
wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w jednej z tych form.

Zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarcza moga ci przedsigbiorcy, ktorzy NIE ZATRUDNIAJA
PRACOWNIKOW.

Dziatalno$¢ gospodarcza zawiesi¢ moze réwniez przedsigbiorca zatrudniajacy wylgcznie pracownikow
przebywajacych na urlopie macierzynskim, urlopie na warunkach urlopu macierzynskiego, urlopie
wychowawczym lub urlopie rodzicielskim, nietaczacych korzystania z urlopu rodzicielskiego z
wykonywaniem pracy u pracodawcy udzielajacego tego urlopu. W przypadku zakonczenia korzystania z
urlopéw lub zlozenia przez pracownika wniosku dotyczacego taczenia korzystania z urlopu rodzicielskiego
z wykonywaniem pracy u pracodawcy udzielajacego tego urlopu, pracownik ma prawo do wynagrodzenia
jak za przestoj, okreslonego przepisami prawa pracy, do zakonczenia okresu zawieszenia wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;j.

W przypadku wykonywania dziatalno$ci gospodarczej w formie spotki cywilnej zawieszenie wykonywania
dziatalnosci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspolnikow.
Przedsigbiorca, ktory zamierza wznowi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczej jest zobowigzany
dokona¢ zgtoszenia informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 6.03.2018r. Prawo przedsigbiorcow.
Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej i Punkt
Informac;ji dla Przedsigbiorcy.
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