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REJESTRACJA DZIALANOSCI GOSPODARCZEJ

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whiosek CEIDG-1 o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
Druki dostepne sa:
-w biurze nr 1 (parter), Segment A w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na rzagdowych stronach internetowych pod adresem www.biznes.gov.pl, lub www.ceidg.gov.pl
e Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamos$¢ osoby — do wgladu,
e Pelnomocnictwo — jesli sprawa zatatwiona jest przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia oplaty
skarbowej,

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

® Bezposrednio na stronie www.ceidg.gov.pl

e Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich,

Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, biuro nr 1, Segment A Urzedu

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Organ Gminy przeksztalca wniosek w forme dokumentu elektronicznego nie pdzniej niz nastgpnego dnia
roboczego od dnia jego otrzymania.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Za posrednictwem wniosku elektronicznego
o Zaloguj si¢ do CEIDG wypelnij wniosek on-line i zt6z go elektronicznie (osoby posiadajace podpis
elektroniczny lub profil zaufany ePUAP
e  Zaloguj si¢ do CEIDG, wypelnij wniosek on-line, wydrukuj i zanies do wybranego Urzgdu Gminy
2. W formie papierowej
e Pobierz i wypehij wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z obowigzujaca
instrukcja.
Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.
e  Zt6z wniosek w pok. nr 1
Istnieja nastepujace drogi ztozenia wniosku:

@) osobiscie lub przez petnomocnika,

b) listownie - w tym przypadku istnieje konieczno$¢ notarialnego poswiadczenia ztozonego na wniosku
podpisu.,

OPLATY

Whpis do ewidencji dziatalnos$ci gospodarczej jest zwolniony z optat.

Optacie podlega jedynie ztozone petnomocnictwo w wysokos$ci 17,00 zt, z wyjatkiem:

e pelomocnictw pos$wiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajacych do odbioru
dokumentow,

e pelnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstgpnemu, zstepnemu lub rodzenstwu ,

e jezeli mocodawcg jest podmiot okreSlony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowe;j,
Optate skarbowa mozna uiscic:

o w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Skokach, kasa czynna w poniedziatek 9.00-16.00. wtorek — piatek 7.30 —

15.00
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TRYB ODWOLAWCZY

CEIDG prowadzi w systemie teleinformatycznym minister wtasciwy do spraw gospodarki.

Czynnos$¢ Organu Gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztatceniem go w form¢ dokumentu
elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynnos$cig materialno-techniczng, od ktorej nie przystuguje
odwotanie.

DODATKOWE INFORMACJE
AKTUALNOSC WPISU PRZEDSIEBIORCY FIGURUJACEGO W CEIDG potwierdza si¢ bezposrednio na

stronie CEIDG (gtéwny identyfikator to NIP osobisty przedsi¢biorcy) poprzez wydruk (lub sam podglad), ktoéry
nie wymaga podpisu

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z dnia 6.03.2018r. Prawo przedsiebiorcow.
e Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkt
Informacji dla Przedsigbiorcy.
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