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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE DECYZJI ROZGRANICZENIOWEJ

WYMAGANE DOKUMENTY

e wniosek 0 wydanie decyzji rozgraniczeniowej sporzadzony samodzielnie przez interesanta, zawierajacy
nastepujace dane:
- imi¢ i nazwisko lub nazwe interesanta,
- adres miejsca zamieszkania lub siedziby,
- potozenie i nr dziatki,
- date 1 podpis interesanta,
- podanie danych dotyczacych wykonawcy prac rozgraniczeniowych,
- dowod zaptaty optaty skarbowe;j,
Prosimy réwniez o podanie telefonu kontaktowego wraz z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych.
lub
e wniosek wg. ustalonego wzoru RIGP-09-01. Wzor wniosku dostgpny jest:
- w biurze nr 18 (I pietro), Segment A Urzedu,
- na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl
Do wniosku nalezy dotaczy¢
| ETAP:
e Aktualne dokumenty potwierdzajace tytuly prawne do nieruchomosci.
Kopie mapy ewidencyjnej z zaznaczonymi odcinkami granic wnioskowanymi do rozgraniczenia.
Wypis z ewidencji gruntdéw i budynkow — oryginaty.
Kserokopi¢ uprawnien zawodowych geodety wraz z jego wstgpng zgoda na wykonanie czynnosci
technicznych.
e Aktualne dane adresowe wiascicieli rozgraniczanych nieruchomosci.
e Dowdd wniesienia naleznej optaty skarbowe;.
I ETAP:
e Dokumentacj¢ z rozgraniczenia nieruchomosci.
Powyzsze dokumenty musza by¢ przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego -
Powiatowego OSrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej,

Ztozenie dokumentow: Sekretariat, biuro nr 16 (I pigtro), Segment A Urzedu

Tel. (61) 8925-800, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Odbior dokumentow: biuro nr 18 (I pigtro), Segment A Urzgdu

Tel. (61) 8925-805,

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e | ETAP - do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.
e |l ETAP - do 14 dni od daty ztozenia dokumentacji z rozgraniczenia nieruchomosci.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek o wydanie decyzji rozgraniczeniowej lub napisz odrecznie wniosek z
uwzglednieniem danych wymienionych jak wyzej.

Dokonaj wplaty wymaganych opfat.

716z wniosek wraz z dowodem oplaty skarbowej i zatgcznikami w pokoju nr 16.

Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Ci¢ o mozliwoséci odebrania dokumentu.

Istnieje mozliwo$¢ dorgczenia dokumentu za posrednictwem poczty — wowczas nalezy na wniosku
zaznaczy¢ taka forme odbioru.
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6.

7.
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Po ztozeniu kompletnego wniosku wraz z zalacznikami do I ETAPU nastepuje upowaznienie geodety do
przeprowadzenia czynno$ci ustalenia granic nieruchomos$ci wydanie w formie postanowienia.

Po dostarczeniu przez upowaznionego geodet¢ kompletnej dokumentacji z rozgraniczenia nieruchomosci,
wydawana jest decyzja zatwierdzajaca przebieg granic nieruchomosci , bedaca podstawa do wprowadzenia
zmian w ewidencji gruntéw i budynkéw oraz w ksiggach wieczystych.

Dokument: | ETAP: postanowienie,

Il ETAP: decyzja.

OPLATY

17,00 zt - optata za pelnomocnictwo, jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika.
Obowiazek zaptaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowe;.

Opfate skarbowa mozna zaplacic:

w kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, biuro nr 7, parter, Segment A Urzedu
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00

lub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI

nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

Prosze podac¢ tytulem: ,,Optata za pelnomocnictwo”

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji o rozgraniczeniu stuzy prawo zadania przekazania sprawy do Sadu Rejonowego w Wagrowcu
sktadane za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy w Skokach w terminie 14 dni od jej dorgczenia

Od decyzji o umorzeniu postgpowania rozgraniczeniowego stuzy prawo odwotania do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego w Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita) za posrednictwem Burmistrza Miasta
i Gminy w Skokach w terminie 14 dni od jej doreczenia.

DODATKOWE INFORMACJE

1.

2.

W przypadku postgpowania prowadzonego na wniosek, koszty sporzadzenia dokumentacji geodezyjnej
pokrywa wnioskodawca.

W przypadku sporu co do przebiegu linii granicznych, gdy brak jednoznacznych dokumentéw wskazujacych
na ich przebieg, a zainteresowani witasciciele nieruchomosci nie zlozyli zgodnego o$wiadczenia w tym
zakresie, badz nie zawarli ugody, postepowanie administracyjne jest umarzane w drodze decyzji, a sprawa
rozgraniczenia przekazywana jest z urzedu do rozpatrzenia Sagdowi Rejonowemu w Wagrowcu (Wydziat
Cywilny).

W przypadku sporu co do przebiegu linii granicznych, gdy brak jednoznacznych dokumentow wskazujacych
na ich przebieg, a zainteresowani wilasciciele nieruchomosci zawarli ugod¢ przed geodeta wykonujacym
czynnos$ci ustalenia przebiegu granic, postgpowanie administracyjne jest umarzane w drodze decyzji,
powstata za§ w jego wyniku dokumentacja przekazywana jest Sadowi Rejonowemu w Wagrowcu (Wydziat
Ksigg Wieczystych).

PODSTAWA PRAWNA

Art. 29-34 ustawy z dnia 17 maja 1989r. prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j.Dz. U. z 2017, poz. 2101 ze
zmianami).

Art.104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017r. poz.
1257 ze zmianami).

Rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa i Gospodarki
Zywnosciowej z 14 kwietnia 1999r. w sprawie rozgraniczania nieruchomosci (Dz.U. z 1999 r. Nr 45
p0z.453).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 ze zmianami).
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