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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE DECYZJI O WARUNKACH ZABUDOWY

WYMAGANE DOKUMENTY

e Whniosek 0 ustalenie warunkow zabudowy sporzadzony samodzielnie przez interesanta, zawierajgcy
nastepujace dane:
- imi¢ i nazwisko lub nazwe interesanta,
- adres miejsca zamieszkania lub siedziby,
- date i podpis interesanta (prosimy rowniez o podanie telefonu kontaktowego),
- okreslenie granic terenu objgtego wnioskiem, przedstawionych na kopii mapy zasadniczej lub, w przypadku
jej braku, na kopii mapy katastralnej, przyjetych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
obejmujacych teren, ktorego wniosek dotyczy, i obszaru, na ktory ta inwestycja bgdzie oddziatywac, w skali
1:500 lub 1:1000, a w stosunku do inwestycji liniowych rowniez w skali 1:2000 (4 egz.);
- charakterystyke inwestycji, obejmujaca:
- okre$lenie zapotrzebowania na wodg, energi¢ oraz sposobu odprowadzania lub oczyszczania $ciekow, a
takze innych potrzeb w zakresie infrastruktury technicznej, a w razie potrzeby réwniez sposobu
unieszkodliwiania odpadow,
- okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki zabudowy i
zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenia i gabarytdow projektowanych obiektow budowlanych,
przedstawione w formie opisowej i graficznej,
- okreslenie charakterystycznych parametréw technicznych inwestycji oraz dane charakteryzujace jej wpltyw
na srodowisko,
- w przypadku podania numeru telefonu nalezy wypetni¢ zgode na przetwarzanie danych osobowych,

lub

e Whniosek wg. ustalonego wzoru RIGP-05-01 dostepny
- w biurze nr 18 (I pietro), Segment A Urzedu,
- na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

o Kserokopie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje¢ przedsiewzigcia w przypadku,
gdy jest ona wymagana na podstawie przepisow o udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie,
udziale spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko.

e Zagwarantowanie, ze istniejace lub projektowane uzbrojenie terenu jest wystarczajace dla zamierzenia
budowlanego (np. kserokopia warunkéw technicznych przylaczenia do sieci wodociggowej, sieci
kanalizacyjnej, sieci energetycznej).

e Ewentualne upowaznienie udzielone osobie pelnomocnika dziatajacego w imieniu inwestora wraz z optata
skarbowa za petnomocnictwo.

o Dowodd wniesienia naleznej optaty skarbowe;j.

e Aktualny KRS (w przypadku wystepowania o warunki zabudowy przez osoby prawne).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej,

Zlozenie dokumentow: Sekretariat, biuro nr 16 (I pietro), Segment A Urzedu

Tel. (61) 8925-800, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Odbior dokumentow: biuro nr 18, (I pigtro), Segment A Urzedu,

Tel. (61) 8925-804,

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
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Do 30 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku, a w przypadku bardziej ztozonych spraw do 60 dni, z
zastrzezeniem dodatkowych termindéw na wykonanie czynnosci wynikajacych z wymogoéw ustawy o planowaniu
i zagospodarowaniu przestrzennym oraz przepisow odrebnych. Wnioskodawca o przedluzeniu terminu
zatatwienia sprawy zostanie powiadomiony na pismie.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypelnij odpowiedni wniosek o wydanie warunkéw zabudowy lub napisz odrgcznie wniosek z
uwzglednieniem danych wymienionych jak wyzej.

Dokonaj wptaty wymaganych oplat.

716z wniosek wraz z zalgcznikami oraz dowodem uiszczenia optaty w pokoju nr 16.

Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Ci¢ o mozliwos$ci odebrania dokumentu.
Istnieje mozliwos¢ dorgczenia dokumentu za posrednictwem poczty — wowczas nalezy na wniosku
zaznaczy¢ taka forme odbioru.

akrwn

Dokument: decyzja o warunkach zabudowy.

OPLATY

e 107,00 zt - za wydanie decyzji 0 warunkach zabudowy.

e 17,00 zt - za pelnomocnictwo, jezeli wnioskodawca dziata przez pelnomocnika.

Obowiazek zaptaty skarbowej od dokonania czynno$ci urzgdowej powstaje z chwilg zlozenia wniosku o
dokonanie czynnosci urzedowe;.

e Zwalnia si¢ z optaty skarbowej: jednostki budzetowe, jednostki samorzadu terytorialnego, jednostki pozytku
publicznego jezeli skladaja wniosek o dokonanie czynnosci urzgdowej wylacznie w zwigzku z ich
nieodptatng dziatalnoscig pozytku publicznego w rozumieniu przepisoéw o dziatalnosci pozytku publicznego i
0 wolontariacie, osoby fizyczne prowadzace czynng ochrong gatunkowa wylacznie w zakresie przedmiotow
optaty skarbowej zwiazanych z ochrong przyrody.

¢ Nie podlega optacie skarbowej dokonanie czynnosci urzedowej w sprawach:
nauki, szkolnictwa i o§wiaty pozaszkolnej oraz ochrony zdrowia, budownictwa mieszkaniowego.

Oplate skarbowa mozna zaptacié:

e w Kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, parter, biuro nr 7
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00

o lub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI
nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

Prosze¢ podac tytutem: ,,Optata za wydanie decyzji o warunkach zabudowy ...”

TRYB ODWOLAWCZY

e Odwotania rozpatruje Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita).

e Termin wniesienia odwotania: 14 dni od dnia dorgczenia decyzji; odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

DODATKOWE INFORMACJE

e Do wniosku mozna dotaczy¢ 1 egz. aktualnego wypisu z rejestru gruntow dla dziatki objetej inwestycjg oraz
uproszczone wypisy z rejestru gruntoéw dla dzialek sgsiednich.

PODSTAWA PRAWNA
e Art.54, art. 59 ust.1, art. 60 ust.1 i 4, art. 61 ust.1 pkt.3-5 i ust. 3 w zwiazku z art.64 ust.1 ustawy z dnia 27
marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 1073 ze zm.).
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e Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (t.j.Dz..U. z 2017 poz.
1257 ze zm.).
e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1044 ze zmianami).
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