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UZYSKANIE WYPISU | WYRYSU
Z PLANU MIEJSCOWEGO LUB STUDIUM

WYMAGANE DOKUMENTY
e Whniosek o wykonanie wypisu i wyrysu z planu miejscowego lub studium sporzadzony samodzielnie przez
interesanta, zawierajacy nastepujace dane:
- imi¢ i nazwisko lub nazwg interesanta,
- adres miejsca zamieszkania lub siedziby,
- potozenie i nr dziatki,
- date 1 podpis interesanta,
- prosimy roéwniez o podanie telefonu kontaktowego oraz wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych,
- dowdd zaptaty optaty skarbowe;j
lub
e Whiosek wg. ustalonego wzoru RIGP-04-01. Wzér wniosku dostepny jest:
- w pokoju nr 18 (I pietro) w Urzedzie,
- na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
e Dowdd wniesienia naleznej optaty skarbowej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej

Ztozenie dokumentow: Sekretariat, pokdj nr 16 (I pigtro), Segment A Urzedu

Tel. (61) 8925-800, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Odbior dokumentow: biuro nr 18 (I pigtro), Segment A Urzedu

Tel. (61) 8925-804,

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Do 7 dni od daty ztozenia kompletnego wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypehnij odpowiedni wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z planu miejscowego lub studium Iub
napisz odrecznie wniosek z uwzglednieniem danych wymienionych jak wyze;j.

Dokonaj wptaty wymaganych oplat.

716z wniosek wraz z dowodem uiszczenia oplaty w pokoju nr 16.

Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Ci¢ o mozliwosci odebrania dokumentu.

Istnieje mozliwo$¢ dorgczenia dokumentu za posrednictwem poczty — woOwczas nalezy na wniosku
zaznaczy¢ taka forme odbioru.

agrwn

Dokument: wypis i wyrys aktualny na dzien sporzadzenia.
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OPLATY
Opfata skarbowa w wysokosci:
e od wypisu:
- do 5 stron — 30,00 zt,
- powyzej 5 stron — 50,00 zl,
e od wyrysu:
- za kazda wchodzaca w sktad wyrysu pelng lub rozpoczeta czes$é strony formatu A4 - 20,00 zt,
- nie wigcej niz — 200,00 zi,
Optate skarbowa mozna zaptacié
o w kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, parter, pok. nr 7
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00
o |ub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI
nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001
Prosze poda¢ tytutem: ,,Optata za wydanie wypisu i wyrysu z planu miejscowego lub studium ...”

TRYB ODWOLAWCZY
Brak.

DODATKOWE INFORMACJE

¢ Do wniosku mozna dolaczy¢ mape z oznaczeniem usytuowania terenu objetego wnioskiem.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 30 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2017r.
poz. 1073 ze zmianami).

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1044 ze zmianami).

9/2018-07-20 Opracowata: Monika Wysocka, Inspektor
RIGP-04 / Strona 2z 2


http://www.gmina-skoki.pl/
mailto:sekretariat@gmina-skoki.pl

