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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE ULG W SPEACIE PODATKU OD NIERUCHOMOSCI,

ROLNEGO, LESNEGO | OD SRODKOW TRANSPORTOWYCH
ODROCZENIA, ROZY.OZENIA NA RATY | UMORZENIA

UWAGA: WNIOSEK O UMORZENIE MOZE BYC ROZPATRZONY WYLACZNIE W ZAKRESIE ZALEGLOSCI PODATKOWYCH
(t. j. raty podatku niezaplacone w terminie)

WYMAGANE DOKUMENTY

I . W przypadku ubiegania si¢ o ulge przez osobe fizyczna, ktéra nie prowadzi dzialalno$ci gospodarczej:

1. Whniosek o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych — druk do pobrania RGB-08-01,
lub sporzadzony samodzielnie przez interesanta, zawierajacy nastepujace dane: imi¢ i nazwisko,
adres zamieszkania, PESEL lub NIP, wskazanie jakiego rodzaju ulgi dotyczy wniosek (umorzenie
zalegloéci podatkowych, odroczenie, roztozenie na raty zaptaty podatku lub zalegtosci
podatkowej), okres$lenie rodzaju zobowigzania podatkowego (podatek od nieruchomosci, rolny,
lesny lub od $rodkéw transportowych), uzasadnienie prosby zawartej we wniosku, data i podpis
podatnika,

2. Oswiadczenie 0 stanie majatkowym — druk do pobrania RGB-08-02,

3. Inne dokumenty potwierdzajace okoliczno$ci wskazane w uzasadnieniu wniosku o udzielenie
ulgi.

I1. W przypadku zlozenia wniosku o ulge przez rolnikow, oprocz dokumentow wymienionych w pkt I,
nalezy przedlozy¢:

1. Formularz informacji przedstawianych przez wnioskodawce — druk do pobrania RGB-08-03,

2. Zaswiadczenia 0 pomocy de minimis, jakie Rolnik otrzymat w roku, w ktéorym ubiega si¢ 0 pomoc,
oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go lat, lub os$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis
otrzymanej w tym okresie, albo o§wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie — druk
do pobrania RGB-08-04.

I11. W przypadku zlozenia wniosku o ulge przez osobe fizyczna, prowadzaca dzialalno$é gospodarcza,
oprécz dokumentow wymienionych w pkt. I, nalezy przedlozyé:

1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — druk do
pobrania RGB-08-05,

2. Zaswiadczenia o udzielonej pomocy de minimis jakie podmiot ubiegajacy sie 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w Ciggu dwoch poprzedzajacych go
lat, lub o$wiadczenia o wielko$ci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (w sytuacji
korzystania z takiej pomocy) , albo e$wiadczenia 0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie
— druk do pobrania RGB-08-04,

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inng niz pomoc de
minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie - druk do pobrania RGB-08-06;

4. Sprawozdania finansowe za ostatnie 3 lata, o ile jest obowiazek ich sporzadzania wynikajacy
z przepisow o rachunkowosci (np. bilans, rachunek zyskow i strat itp.).

(WYBRAC I WYPELNIC JEDEN Z FORMULARZY: RGB-08-05 lub RGB-08-06).

IV. W przypadku zlozenia wniosku o ulge przez osobe prawna, oprocz wniosku wymienionego pkt. I.1. i
1.3., do wniosku nalezy przedlozy¢:

1. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis — druk do
pobrania RGB-08-05,

2. Zaswiadczenia 0 udzielonej pomocy de minimis jakie podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de
minimis otrzymat w roku, w ktorym ubiega si¢ o pomoc oraz w ciggu dwoch poprzedzajacych go
lat, lub oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie (w sytuacji
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korzystania z takiej pomocy) , albo o$wiadczenia 0 nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie
— druk do pobrania RGB-08-04,

3. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc inna niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybeléwstwie - druk do pobrania RGB-08-
06,

4. Sprawozdania finansowe za ostatnie 3 lata, 0 ile jest obowigzek ich sporzadzania wynikajacy
Z przepisow o rachunkowosci (np. bilans, rachunek zyskow i strat itp.).

(WYBRAC I WYPELNIC JEDEN Z FORMULARZY: RGB-08-05 lub RGB-08-06).

Druk wniosku i formularze dostepne sa:

- w Urzedzie Miasta i Gminy Skoki, ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki
w Referacie Gospodarki Budzetowej, Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3,

- na stronie internetowej: www.gmina-skoki.pl

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Gospodarki Budzetowej, Segment A, parter, biuro nr 3,

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Wincentego Ciastowicza 11, 62-085 Skoki.

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30.

Ztozenie dokumentow: Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3 lub poczta.

Odbior dokumentow: Decyzja zostanie przestana poczta, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Zalatwienie sprawy Wymagajacej przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego nastgpuje bez zbednej
zwloki, jednak nie pdzniej, niz w ciaggu miesigca od dnia zlozenia wniosku, a sprawy szczegoélnie
skomplikowanej — nie pozniej niz w ciggu dwoch miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

e O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w ustawowym terminie, interesant zostanie pisemnie
zawiadomiony, z podaniem przyczyn oraz wskazaniem nowego terminu zatatwienia sprawy.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypelnij wniosek.

2. Do wniosku dotagcz wymagane dokumenty.

3. Wypehiony wniosek wraz z dokumentami najlepiej zt6z w biurze nr 3 Urzgdu Miasta i Gminy w Skokach
(segment A), mozesz rowniez przesta¢ pocztg na adres: 62-085 Skoki, ul. Wincentego Ciastowicza 11, lub za
pomocg srodkow komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy ePUAP.

4. Decyzja wysylana jest podatnikowi pocztg, konczy postepowanie podatkowe prowadzone przez Burmistrza
Miasta i Gminy Skoki.

OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY

e Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile, ul. Dzieci
Polskich 26, 64-920 Pita, za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w terminie 14 dni od jej
dorgczenia.

e Odwotanie powinno zawieraé zarzuty przeciw decyzji, okre$la¢ istote i zakres zgdania bedacego
przedmiotem odwotania oraz wskazywa¢ dowody uzasadniajace to zadanie.

DODATKOWE INFORMACJE
1) Burmistrz Miasta i Gminy Skoki , w przypadkach uzasadnionych interesem publicznym lub waznym
interesem podatnika, na jego wniosek, zgodnie z art. 67a Ordynacji podatkowej moze:
- odroczy¢ termin ptatnosci podatku lub rozlozy¢ zaplate podatku na raty,
- odroczy¢ lub rozlozy¢ na raty zaplate zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke lub odsetki,
- umorzy¢ w calosci lub w czesci zalegltosci podatkowe, odsetki za zwloke,
2) W przypadku nieztozenia wszystkich wymaganych dokumentéw, zostanie wystane wezwanie do ich
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dostarczenia w wyznaczonym terminie (7 dni), niezastosowanie si¢ do wezwania moze Spowodowac
pozostawienie podania bez rozpatrzenia.
3) Whiosek podatnika o ulge w sptacie zobowigzan podatkowych zawsze rozpatrywany jest indywidualnie
na podstawie zebranego w sprawie materiatu dowodowego.
W przypadku, gdy wniosek sklada osoba fizyczna - analizowany jest stan materialny i rodzinny
zainteresowanego. Jezeli sktada wniosek osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$¢ gospodarcza
(lub rolniczg) — analizowana jest sytuacja ekonomiczno-finansowa firmy (lub gospodarstwa rolnego), oraz
weryfikowane sa warunki udzielenia pomocy z uwzgl¢dnieniem przepiséw o pomocy publicznej.
4) Zgodnie z art. 67b § 1 ustawy — Ordynacja podatkowa organ podatkowy, na wniosek podatnika prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza moze udziela¢ ulg w sptacie zobowigzan podatkowych, okreslonych w art. 67a:
e  ktore nie stanowig pomocy publicznej;
e ktore stanowig pomocy de minimis — w zakresie i na zasadach okreslonych w bezposrednio
obowiazujacych aktach prawa wspolnotowego dotyczacych pomocy w ramach de minimis;
e ktore stanowia pomoc publiczng, z uwzglednieniem Szeregu wymogow wynikajacych z przepisow
regulujacych dopuszczalnos¢ tego rodzaju pomocy.
Przed zlozeniem wniosku o ulge w sptacie zobowigzan podatkowych, podatnik prowadzacy dziatalno$é
gospodarcza winien bezwzglednie zapoznaé si¢ z przepisami art. 67a i 67b ustawy — Ordynacja podatkowa
oraz ustawy z dnia 30.04.2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;.
5) Decyzje w sprawie udzielania ulg maja charakter uznaniowy, co pozwala na wydanie negatywnej decyzji,
nawet w sytuacji gdy za udzieleniem ulgi przemawia wazny interes podatnika.
6) Wykaz osob, ktorym udzielono ulg w splacie zobowigzan podatkowych powyzej 500 zt podaje si¢ do
publicznej wiadomosci.
7) Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Urzgdu Krystyna Torzewska lub Jagoda Jung-Kazmierczak
pod nr telefonu (61) 892-58-19.

UWAGA!

Podatnik sktadajac wniosek o udzielenie ulgi w sptacie zobowigzan podatkowych powinien uzasadni¢ swoj
wniosek wskazujac okoliczno$ci przemawiajace za udzieleniem ulgi, powinien rowniez udowodnic¢
i udokumentowa¢ trudna sytuacj¢ uniemozliwiajacg zaptate podatku w ustawowym terminie. Samo
powotanie si¢ na Sytuacje zwigzana z pandemia koronawirusa nie jest wystarczajace - nalezy
udokumentowa¢ skutek COVID-19 w przedsigbiorstwie.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

o Ustawa z 30 kwietnia 2004r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 11 czerwca 2010 r. w sprawie informacji sktadanych przez podmioty
ubiegajace sie 0 pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotowstwie

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez
podmiot ubiegajacy si¢ 0 pomoc de minimis

e Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotowstwie
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