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KARTA USLUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE ULG W SPLACIE PODATKU ROLNEGO,

LESNEGO i OD NIERUCHOMOSCI
ODROCZENIA, ROZLOZENIA NA RATY I UMORZENIA

WYMAGANE DOKUMENTY
o Whniosek o udzielenie ulgi w splacie zobowiagzan podatkowych sporzadzony samodzielnie przez
interesanta, zawierajacy nastepujace dane:
- imig i nazwisko,
- adres zamieszkania,
- PESEL lub NIP,
- wskazanie jakiego rodzaju ulgi dotyczy wniosek (umorzenie zaleglosci podatkowych, odroczenie,
rozlozenie na raty zaptaty podatku lub zaleglosci podatkowej),
- okres$lenie rodzaju zobowigzania podatkowego (podatek od nieruchomosci, rolny, lesny lub od $rodkow
transportowych),
-uzasadnienie prosby zawartej we wniosku,
- data i podpis podatnika,
lub
e  Whniosek wedlug ustalonego wzoru RGB-08-01;
Druk wniosku dostgpny jest:
- w Urzedzie Miasta i Gminy Skoki, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki
w Referacie Gospodarki Budzetowej, Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3,
- na stronie internetowej: www.gmina-skoki.pl

Do wniosku nalezy dotaczyc¢:
e ,,Oswiadczenie o stanie majatkowym” oraz do wgladu dokumenty wskazane w o$wiadczeniu podatnika.
Prosimy o skorzystanie z ustalonego wzoru RGB-08-02 dostgpnego:
- w Urzedzie Miasta i Gminy Skoki, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki
w Referacie Gospodarki Budzetowej, Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3,
- na stronie internetowej: www.gmina-skoki.pl
e Inne dokumenty potwierdzajace okolicznosci wskazane w uzasadnieniu wniosku o udzielenie ulgi.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Gospodarki Budzetowej, Segment A Urzedu, parter, b iuro nr 3,

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki.

Referat Gospodarki Budzetowej - pokdj nr 3, parter

Godziny obshugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30.

Ztozenie dokumentow: Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3 lub poczta na wskazany wyzej adres Urzedu.
Odbiér dokumentow: Decyzja zostanie przestana poczta, listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e Zalatwienie sprawy wymagajacej przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego nastgpuje bez zbednej
zwloki, jednak nie pozniej, niz w ciggu miesigca od dnia zlozenia wniosku, a sprawy szczegolnie
skomplikowanej — nie p6zniej niz w ciagu dwoch miesiecy od dnia ztozenia wniosku.

e O kazdym przypadku niezalatwienia sprawy w ustawowym terminie, interesant zostanie pisemnie
zawiadomiony, z podaniem przyczyn oraz wskazaniem nowego terminu zalatwienia sprawy.
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SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypeij wniosek.

2. Do wniosku dotacz wymagane dokumenty.

3. Wypehiony wniosek wraz z dokumentami najlepiej zt6z w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach, Segment
A, parter, biuro nr 3, a jesli nie mozesz - przeslij poczta.

4. W szczegblnych przypadkach mozesz by¢ wezwany do ztozenia dodatkowych dokumentéw badz wyjasnien.

5. Decyzja wystana podatnikowi poczta, konczy postepowanie podatkowe prowadzone przez Burmistrza
Miasta i Gminy Skoki.

OPLATY
Brak.

TRYB ODWOLAWCZY

e (Odwotanie od decyzji wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile, ul. Dzieci Polskich,
64-920 Pita, za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w terminie 14 dni od jej doreczenia.

e QOdwotanie powinno zawiera¢ zarzuty przeciw decyzji, okreslaé istote 1 zakres zadania bedacego
przedmiotem odwotania oraz wskazywac¢ dowody uzasadniajgce to zadanie.

DODATKOWE INFORMACJE

1) Burmistrz Miasta i Gminy Skoki , w przypadkach uzasadnionych interesem publicznym lub waznym
interesem podatnika, na jego wniosek, moze:

- odroczy¢ termin platnosci podatku lub roztozy¢ zaptatg podatku na raty,

- odroczy¢ lub rozlozy¢ na raty zaplate zaleglosci podatkowej wraz z odsetkami za zwloke lub odsetki,

- umorzy¢ w calo$ci lub w czesci zaleglosci podatkowe, odsetki za zwloke lub optate prolongacyjna,
2) W przypadku niezloZenia wszystkich wymaganych dokumentéw, zostanie wystane wezwanie do ich
dostarczenia w wyznaczonym terminie (7 dni), niezastosowanie si¢ do wezwania moze spowodowaé
pozostawienie podania bez rozpatrzenia.
3) Decyzje w sprawie udzielania ulg maja charakter uznaniowy, co pozwala na wydanie negatywnej decyzji,
nawet w sytuacji gdy za udzieleniem ulgi przemawia wazny interes podatnika.
4) Przed wydaniem decyzji organ podatkowy jest zobowigzany zebraé i rozpatrzy¢ caty materiat dowodowy —
np. moze przeprowadzi¢ oglgdziny nieruchomosci, przestuchaé¢ swiadkow, zebra¢ dodatkowe informacje
z roznych instytucji (Urzad Skarbowy, ZUS itp.).
5) W przypadku odroczenia i roztozenia na raty zaptaty podatku lub zaleglosci podatkowej zostanie naliczona
oplata prolongacyjna, wynoszaca 50% obnizonej stawki odsetek za zwtoke.
6) Wykaz oséb, ktorym udzielono ulg w splacie zobowigzan podatkowych powyzej 500 zt podaje sic do
publicznej wiadomosci.
7) Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Urzedu Krystyna Torzewska lub Jagoda Jung-Kazmierczak
pod nr telefonu (61) 892-58-19.

PODSTAWA PRAWNA

e Ustawa z 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r. poz. 201 ze zmianami).

e Ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zmianami).

e Uchwata nr XXII1/166/2016 Rady Miejskiej Gminy Skoki z 27.10.2016 r. w sprawie wprowadzenia oplaty
prolongacyjnej / Dz. Urz. Woj. Wlkp. nr 6597/.
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