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UZYSKANIE DOKUMENTOW Z KSIAG STANU CYWILNEGO

WYMAGANE DOKUMENTY

¢ Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnego — wzér wniosku USC-02-01.
Druk wniosku dostepny jest
- w pokoju nr 1 (parter) Segment A w Urzedzie,
- na stronie internetowej Gminy Skoki www.gmina-skoki.pl

Do wniosku nalezy dotaczy¢:

e Dokument stwierdzajacy tozsamos$¢- do wgladu ( dowod , paszport).

e Dowdd wniesienia optaty.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ul. Ciastowicza 11, Skoki
Ztozenie 1 odbior dokumentow: Segment A parter, pokdj nr 1

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
W chwili ztozenia wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

2. Przedstaw wymagane dokumenty.

3. Zt6z wniosek w pokojunr 1.

4. Poczekaj na zalatwienie sprawy i odbierz zagdany dokument.

OPLATY

e 22 7}t - za odpis skrocony.

e 33zt - za odpis zupetny.

e 22 7t - za wielojezyczny odpis skrocony.
Optate skarbowa mozna uiscié:

o w kasie pok. nr 7 (parter), Segment A Urzegdu (czynna w pn. od 9.00. do 16.00, od wtorku do piatku 8.00.-
15.00),

o przelewem na konto BS GNIEZNO o/SKOKI 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

Nie podlegajg oplacie skarbowej odpisy aktow stanu cywilnego wydane w sprawach dotyczacych m.in.: wydania
dowodu osobistego, ubezpieczenia spotecznego ( renty , emerytury), alimentacyjnych, szkolnych, zatrudnienia.

TRYB ODWOLAWCZY

e W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania odpisu aktu stanu cywilnego stronie przystuguje prawo
wniesienia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego za posrednictwem Kierownika Urzgdu Stanu
Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.
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DODATKOWE INFORMACJE
e Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostat do kierownika USC, ktory przechowuje ksigge stanu
cywilnego (USC w Skokach) wydanie odpisu nastepuje do 7 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.
e Jezeli wniosek o wydanie odpisu ztozony zostal do kierownika USC, ktéry nie przechowuje ksiegi stanu
cywilnego, wydanie odpisu nastepuje do 10 dni roboczych od dnia ztozenia wniosku.
e Do 1 miesigca (w przypadku prowadzenia postgpowania wyjasniajacego).
e Do otrzymania odpiséw z akt stanu cywilnego uprawnieni s3:
- osoba, ktorej akt dotyczy,
- wstepni, zstepni, rodzenstwo, matzonek, przedstawiciel ustawowy,
- sad 1 inne organy panstwowe,
-inne osoby, ktore wykaza interes prawny

PODSTAWA PRAWNA

o Art. 45, art. 125 ust 3 i 4 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z
2014 r. poz. 1741 ze zm.);

e Art. 1 ustawy z dnia 16.11.2006r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2015, poz.783 ze zmianami);

e Konwencja nr 16 sporzadzona w Wiedniu dnia 08.09.1976r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow
skroconych aktéw stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004r. nr 166, poz. 1735);
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