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ZGLOSZENIE WYJAZDU ZA GRANICE NA OKRES DLUZSZY NIZ 6 MIESIECY
ORAZ ZGLOSZENIE POWROTU

WYI\/IAGANE DOKUMENTY
Wypehiony formularz Zgloszenie wyjazdu za granice Rzeczpospolitej Polskiej lub Zgloszenie powrotu z
wyjazdu za granice Rzeczpospolitej Polskiej.
Druki do pobrania:
- w pokoju nr 1 (parter) w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na stronie internetowej Gminy Skoki: www.gmina-skoki.pl

W przypadku zgloszenia dokonanego przez pelnomocnika dodatkowo:

= pisemne petnomocnictwo do zameldowania,

= dowdd osobisty pelnomocnika lub paszport

Ponadto wraz z formularzem nalezy przedtozyé do wgladu:

» dowdd osobisty lub paszport (w przypadku gdy wnioskodawca w imieniu niepetnoletniego jest opiekun
prawny, dodatkowo do wgladu nalezy przedlozy¢ dokument potwierdzajacy tozsamosé niepetnoletniego -
dokumentem potwierdzajacym tozsamos$¢ dla oséb niepelnoletnich jest odpis skrocony aktu urodzenia),

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, pokoéj nr 1

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Sprawe zatatwia si¢ od reki.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypetnij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

Przyjdz do pok. nr 1.

Zgloszenia przyjmuje si¢ niezwlocznie po ztozeniu formularza meldunkowego.

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. nie przewiduje wydania zaswiadczenia o zgloszeniu wyjazdu za granice
oraz powrotu. Zaswiadczenie o zgloszeniu wyjazdu i (lub) powrotu wydaje si¢ na wniosek zainteresowanego.
Zgodnie z art. 1 ust.1, pkt 1, lit. b Ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (t.j. Dz.U. z
2015r., poz. 783) wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega oplacie skarbowej w wysokos$ci 17,-zt

agrwnE
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OPLATY

Czynnosci zgloszenia wyjazdu badz powrotu z wyjazdu poza granice RP nie podlegaja optacie skarbowe;.
Optacie skarbowej w wysokoéci 17 zt podlega ztozenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Optacie skarbowej nie
podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dziadkom, i1 rodzenstwu. Sktadajacy
petnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowe;.
Opfate skarbowa mozna zaplaci¢:
e w kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, parter
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00
o lub przelewem na konto BS GNIEZNO 0o/SKOKI
nr 43906500060040040001850001
Proszg podac tytutem:
,,oplata za wydanie zaswiadczenia o zgloszeniu wyjazdu badZ powrotu z wyjazdu poza granice RP”
,,Oplata za pelnomocnictwo do sprawy zameldowania ...”

TRYB ODWOLAWCZY

Zgloszenie wyjazdu /powrotu z wyjazdu poza granice RP jest czynno$cig materialno-techniczng , od ktdrej nie
przystuguje odwotanie.

DODATKOWE INFORMACJE

Obywatel polski, ktory wyjezdza z kraju z zamiarem statego pobytu poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j,
jest obowigzany zglosi¢ swoj wyjazd. Zgloszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej skutkuje
wymeldowaniem z miejsca pobytu statego i czasowego.

Obywatel polski, ktory wyjezdza poza granice Rzeczypospolitej Polskiej, bez zamiaru statego pobytu, na okres
dtuzszy niz 6 miesiecy, jest obowigzany zglosi¢ swdj wyjazd oraz powrot.

Zgloszen, o ktérych mowa, dokonuje si¢ najpozniej w dniu opuszczenia miejsca pobytu statego albo czasowego:

PODSTAWA PRAWNA

e Art.36 ustawy z dnia 24 wrze$nia 2010 r. (Dz.U. 2015.388 tekst jednolity)

e Rozporzadzenie Ministra spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrzeénia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2011 r. nr 220, poz. 1306)

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej ( Dz. U. z 2015 r. poz. 783.).
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