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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO LUB CZASOWEGO
(OBYWATELE POLSCY | CUDZOZIEMCY)

WYMAGANE DOKUMENTY

e Wypelniony formularz Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu stalego lub Zgloszenie
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego — wedtug obowigzujacego wzoru dostgpnego:
- w pokoju nr 1 (parter) w Urzedzie,
- lub na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl

Ponadto wraz z formularzem nalezy przedtozy¢ do wgladu:

e dowod osobisty lub paszport (w przypadku gdy wnioskodawcg w imieniu niepetnoletniego jest rodzic lub
opickun prawny, dodatkowo do wgladu nalezy przedlozy¢ dokument potwierdzajacy tozsamosé
niepetnoletniego - dokumentem potwierdzajagcym tozsamo$¢ osoby niepetnoletniej moze by¢ skrocony odpis
aktu urodzenia).

o dokumentem potwierdzajacym tozsamo$¢ cudzoziemca moze by¢ paszport lub karta pobytu, a dla obywatela
UE réwniez dowod osobisty.

W przypadku zgloszenia wymeldowania przez petnomocnika do wniosku nalezy dotaczy¢:
e Pisemne petnomocnictwo do wymeldowania, natomiast do wgladu nalezy przedtozy¢ dowod lub paszport.

e Przy wymeldowaniu nalezy stawi¢ si¢ osobiscie (za osobe niepetnoletnig czynno$é wymeldowania dokonuje
opiekun prawny), wymeldowania moze réwniez dokonaé petnomocnik posiadajacy pisemne peltnomocnictwo
do wymeldowania..

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki
Ztozenie | dokumentow: parter, pokéj nr 1

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Sprawe zatatwia si¢ od reki.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypehij formularz.

Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

Przyjdz do pokojunr 1.

Zatatw sprawg.

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. nie przewiduje wydania zas§wiadczenia o wymeldowaniu. Za§wiadczenie
o wymeldowaniu wydaje si¢ na wniosek zainteresowanego. Zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1, lit. B ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej, wydanie zaswiadczenia na wniosek podlega optacie skarbowej w
wysokosci 17 ztotych

agrwnE

OPLATY

Czynno$ci wymeldowania nie podlegaja optacie skarbowe;.

Optacie skarbowej w wysokos$ci 17,00 zt podlega pelnomocnictwo, jezeli wnioskodawca dziata przez
pelnomocnika. Optlacie skarbowej nie podlegajg pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dziadkom i
rodzenstwu. Sktadajacy petnomocnictwo jest zobowigzany dotaczyé dowod wniesienia oplaty skarbowe;.

Optate skarbowa mozna zaptaci¢:

o w kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, parter
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KARTA USLUGI PUBLICZNEJ
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00
lub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

Proszg podac tytutem: ,,Optata za pelnomocnictwo w sprawie.....”

TRYB ODWOLAWCZY

Wymeldowanie jest czynnoscia materialno-techniczng od ktdrej nie przyshuguje odwotanie.

DODATKOWE INFORMACJE

1.

4,

Osoba ktora opuszcza miejsce pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad trzy miesigce, jest
zobowigzana wymeldowaé si¢ w organie gminy, wlasciwym ze wzgledu na dotychczasowe miejsce jej
pobytu, najpdzniej w dniu opuszczenia tego miejsca.

Wymeldowania z dotychczasowego miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego ponad trzy miesigce,

mozna dokonaé podczas zameldowania w nowym miejscu pobytu, wskazujac adres dotychczasowego

miejsca pobytu, z ktorego ma nastgpi¢c wymeldowanie. Wymeldowanie nastgpuje wowczas na podstawie
formularza ”Zgtoszenie pobytu statego” lub formularza ,,Zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad
trzy miesigce”.

Wymeldowania z miejsca pobytu stalego lub czasowego trwajacego ponad trzy miesigce mozna dokonac

osobiscie lub przez pelnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem — udzielonym na

podstawie art.33 §2 Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozrdznia si¢ nastepujace formy wymeldowania:

e wymeldowanie z pobytu stalego;

e wymeldowanie z pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce (jezeli okres pobytu czasowego
trwajacego ponad 3 miesigce okreslonego podczas czynnosci zameldowania, odpowiada okresowi
faktycznego pobytu, osoba opuszczajaca miejsce pobytu zwolniona jest z obowigzku dokonania
wymeldowania);

W przypadku zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢ zameldowania po przybyciu na nowe miejsce.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz.U z 2015 poz. 388).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzoréw i sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2011 r. Nr 220, poz. 1306 ze zmianami).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 783).
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