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WYMELDOWANIE W DRODZE ADMINISTRACYJNEJ

WYMAGANE DOKUMENTY

Whioskodawca ubiegajacy si¢ o0 wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu zameldowania, lub

ubiegajacy si¢ o uchylenie zameldowania (wymeldowania) powinien:

e zlozy¢ podanie, ze szczegdtowym wyjasnieniem czasu i okolicznosci opuszczenia mieszkania lub wskazania
bezprawnosci dokonanego zameldowania (wymeldowania), poda¢ aktualny adres miejsca pobytu lub
o$wiadczy¢ o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktorej dotyczy podanie,

e przedlozy¢ - do wgladu - oryginaly dokumentéw potwierdzajgcych fakty opisane w podaniu (np. sentencje
wyroku rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisje, tytul prawny do lokalu lub nieruchomosci, itp.), ktorych
kserokopig¢ nalezy dotaczy¢ do podania.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, pokoj nr 1

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Wydanie decyzji administracyjnej - nastgpuje w terminie do 1 miesigca od daty zlozenia wymaganych
dokumentow, a w przypadku bardziej ztozonych spraw do 60 dni. Przy czym wnioskodawca o przedtuzeniu
terminu zatatwienia sprawy jest powiadamiany na piSmie.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Napisz podanie i przygotuj wymagane zataczniki.

2. 76z dokumenty w pokoju nr 1 (parter) w Urzedzie.

3. Poczekaj na wydanie decyzji, ktora zostanie przestana pocztg listem poleconym.

4. Po zlozeniu podania przeprowadza si¢ szczegdlowe postgpowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na

przestuchaniu stron i §wiadkow wskazanych przez strony lub wezwanych z urzgdu, ustaleniach dokonanych

przez organy Policji, organy paszportowe, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego, Osrodek

Informatyki Wielkopolskiego Urzgdu Wojewodzkiego w Poznaniu, na przeprowadzeniu rozprawy

administracyjnej, ewentualnie wizji lokalnych.

Postepowanie koficzy si¢ wydaniem decyzji administracyjnej.

6. W przypadku, kiedy nie mozna ustali¢ miejsca pobytu osoby, wystepuje si¢ do Sadu Rejonowego w
Wagrowcu o wyznaczenie przedstawiciela.

o

Dokument: decyzja administracyjna.

OPLATA

e 10 zt - optata skarbowa.
Opfatg skarbowa mozna uiscic:
e w kasie Urzedu Miast i Gminy w Skokach.
Kasa czynna jest w poniedziatki w godz. 9.00-16.00 oraz wtorek — piatek 7.30 — 15.00,
e przelewem na konto BS GNIEZNO 0/SKOKI
0 numerze 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001
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TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji shuzy stronom prawo zlozenia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaniu (al.
Niepodlegtosci 16/18, 61-713 Poznan), w terminie 14 dni od daty jej doreczenia, za posrednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy w Skokach.

DODATKOWE INFORMACJE

Whiosek moze dotyczy¢ jednej osoby lub rodziny.

Obowiazek wymeldowania powstaje, gdy osoba opuszcza miejsce pobytu dobrowolnie i na trwate, wzglednie
w wykonaniu orzeczenia sadu.

Dokumentem potwierdzajacym tytut prawny do lokalu moze by¢ decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu,
umowa notarialna przeniesienie wlasnosci, wypis lub odpis ksiggi wieczystej lub inny dokument z ktérego
wynika prawo do dysponowania lokalem.

Wydanie decyzji nastepuje po przeprowadzeniu postepowania administracyjnego; w ramach postepowania
przeprowadzane sa rozprawy administracyjne z udziatem stron i §wiadkow.

Decyzja o wymeldowaniu moze byé wydana w stosunku do osoby, ktéra bez wymeldowania opuscita
dotychczasowe miejsce pobytu statego lub czasowego i nie dopelnita obowigzku wymeldowania sig.
Podstawe do wydania decyzji stanowi ustalenie faktyczne w zakresie opuszczenia miejsca pobytu i brak
realizacji obowigzku wymeldowania.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (tj. Dz.U. z 2015 poz.388)..
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j (tj. Dz.U.. z 2015 r. poz. 783).
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