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ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY
I CZASOWY TRAWAJACY PONAD 3 MIESIACE

WYI\/IAGANE DOKUMENTY

Wypetniony formularz Zgloszenie pobytu stalego lub Zgloszenie pobytu czasowego trwajacego ponad
trzy miesiace z potwierdzeniem pobytu dokonanym przez wiasciciela lokalu/domu lub osobg dysponujaca
innym tytutem prawnym do lokalu (np. najemcg). Potwierdzenie pobytu dokonuje si¢ w formie czytelnego
podpisu z datg jego ztozenia — we wskazanym miejscu na ww. drukach.

Druki do pobrania:

- w pokoju nr 1 (parter) w Urze¢dzie Miasta i Gminy w Skokach,

- na stronie internetowej Gminy Skoki: www.gmina-skoki.pl

W przypadku zgloszenia zameldowania przez pelnomocnika do formularza nalezy dotaczy¢:
= pisemne petnomocnictwo do zameldowania,
= dowdd osobisty petnomocnika lub paszport.

Ponadto wraz z formularzem nalezy przedtozy¢ do wgladu:

» dowdd osobisty lub paszport (w przypadku gdy wnioskodawca w imieniu niepetnoletniego jest opiekun
prawny, dodatkowo do wgladu nalezy przedtozy¢ dokument potwierdzajacy tozsamosé niepetnoletniego -
dokumentem potwierdzajacym tozsamo$¢ dla oséb niepelnoletnich jest odpis skrécony aktu urodzenia),

= dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu (np. decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu umowa
notarialna przeniesienia wiasnosci, wypis lub odpis z ksiegi wieczystej albo inny dokument, z ktorego
wynika prawo do dysponowania lokalem).

W celu zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesiace nie ma koniecznosci
wymeldowania si¢ w dotychczasowym miejscu pobytu (statego lub czasowego trwajacego ponad 3 miesigce) —
wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje na podstawie formularza zgloszenia zameldowania (na
pobyt staty lub czasowy).

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, pokoj nr 1

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Sprawe zatatwia si¢ od reki.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij formularz.

2. Przygotuj wymagane do wgladu dokumenty.

3. Przyjdz do pok. nr 1.

4. Zameldowania dokonuje si¢ niezwltocznie po ztozenia formularza meldunkowego.
5. Jako potwierdzenie czynno$ci wydaje si¢ poswiadczenie zameldowania.
Wydawany dokument: zaswiadczenie (dotyczy pobytu stalego).

OPLATY

Czynnosci zgtoszenia zameldowania nie podlegaja optacie skarbowej.

Opfacie skarbowej w wysokos$ci 17 zt podlega zlozenie pelnomocnictwa w tej sprawie. Oplacie skarbowej nie
podlegaja pelnomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dziadkom, 1 rodzenstwu. Sktadajacy
petnomocnictwo jest zobowigzany dotaczy¢ dowod wniesienia optaty skarbowej.

Optate skarbowa mozna zaptacic:
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w kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, parter
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00
lub przelewem na konto BS Gniezno o/Skoki 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

Proszg podac tytutem: ,,Optata za pelnomocnictwo do sprawy zameldowania ...”

TRYB ODWOLAWCZY

Zameldowanie jest czynnoscig materialno-techniczng , od ktorej nie przystuguje odwotanie.

DODATKOWE INFORMACJE

Ze wzgledu na czas zamierzonego pobytu rozroznia si¢ nastepujace formy zameldowania:

1. Zameldowanie na pobyt staly,

2. Zameldowanie na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesiace.
Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest zobowigzana zameldowaé si¢ W miejscu
pobytu statego lub czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce najpozniej w 30 dniu pobytu. W przypadku
zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢ zameldowania w ciggu 30 dni od daty zmiany.
Zameldowania na pobyt staly lub czasowy trwajacy ponad 3 miesigce mozna dokonaé osobiscie lub przez
petnomocnika legitymujacego si¢ pisemnym pelnomocnictwem — udzielonym na podstawie art. 33 § 2
Kodeksu postepowania administracyjnego.
Zameldowanie stanowi rejestracje danych osoby o jej miejscu pobytu i moze nastgpi¢ w miejscu
faktycznego pobytu.
Osobg nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych moze zameldowaé przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawujaca nad nim faktyczng opieke w miejscu wspolnego pobytu.
W ciggu dwoch tygodni od dnia zameldowania w nowym miejscu pobytu nalezy ztozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego, poniewaz w ciagu trzech miesiecy od zmiany danych, dowod osobisty traci waznosc.
Zameldowania dziecka urodzonego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dokonuje z urzgdu Kierownik
Urzedu Stanu Cywilnego sporzadzajacy akt urodzenia. Zameldowanie na pobyt staty lub czasowy nastepuje z
dniem sporzadzenia aktu urodzenia, w miejscu stalego albo czasowego pobytu rodzicow albo tego z
rodzicow, u ktdrego dziecko faktycznie przebywa.

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnosci(tj. Dz.U. z 2015 poz. 388).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 wrze$nia 2011 r. w sprawie
okreslenia wzordw i sposobu wypekliania formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku
meldunkowego (Dz.U. z 2011 r. Nr 220, poz. 1306 ze zmianami).

Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opfacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 783).

5/2016-06-18 Opracowata: Monika Wiertel

ROISO -10/Strona2z2


http://www.gmina-skoki.pl/
mailto:sekretariat@gmina-skoki.pl

