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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

ZMIANA WPISU DO EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

WYMAGANE DOKUMENTY
o Wnhniosek CEIDG-1 o wpis do centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci gospodarczej
Druk wniosku dostepny jest:
- w pokoju nr 1 (parter) w Urzedzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na stronie internetowej Ministerstwa Gospodarki www.mg.gov.pl
e Dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosé osoby — do wgladu,
e Pelnomocnictwo — je$li zmiana wpisu dokonywana jest przez petnomocnika wraz z dowodem uiszczenia
optaty skarbowej za pelnomocnictwo.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY
o Bezposrednio na stronie WWW.ceidg.gov.pl
o Urzqd Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich
Ztozenie 1 odbior dokumentow: parter, pokoj nr 1
Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl
Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-piatek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Organ Gminy przeksztalca wniosek w form¢ dokumentu elektronicznego nie podzniej niz nast¢pnego dnia
roboczego od dnia jego otrzymania

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY
1. Za posrednictwem wniosku elektronicznego
o Zaloguj si¢ do CEIDG wypelnij wniosek on-line i zt6z go elektronicznie (osoby posiadajace podpis
elektroniczny lub profil zaufany ePUAP
e  Zaloguj si¢ do CEIDG, wypelnij wniosek on-line, wydrukuj i zanies do wybranego Urzgdu Gminy
2. W formie papierowej
e Pobierz i wypehij wniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, zgodnie z obowigzujaca
instrukcja.
Dotacz do wniosku wymagane zataczniki.
e 716z wniosek w pok. nr 1
Istnieja nastepujace drogi ztozenia wniosku:
a) osobiscie lub przez pelnomocnika,
b) listownie - w tym przypadku istnieje koniecznos$¢ notarialnego poswiadczenia ztozonego na wniosku
podpisu.,
c) elektronicznie - za posrednictwem formularza dostepnego na stronie gminy WWW.gmina-skoki.pl
- jezeli wniosek o wpis zostanie podpisany podpisem elektronicznym beda miaty zastosowanie przepisy o
informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne,
- jezeli wniosek o wpis nie zostanie podpisany podpisem elektronicznym, przedsigbiorca pisemnie zostanie
powiadomiony o terminie i miejscu podpisania wniosku; w takim przypadku dniem ztoZenia wniosku jest
dzien, w ktorym przedsiebiorca wniosek podpisal.

OPLATY

Whis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest zwolniony z opfat.

Optacie podlega jedynie ztozone petnomocnictwo w wysokos$ci 17,00 zt, z wyjatkiem:

e pelnomocnictw po$wiadczonych notarialnie lub przez uprawniony organ, upowazniajacych do odbioru
dokumentow, pelnomocnictw udzielanych matzonkowi, wstgpnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu ,
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e jezeli mocodawcs jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowe;j,
Optate skarbowa mozna uiscic:
o w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Skokach, kasa czynna w poniedziatek 9.00-16.00. wtorek — piatek 7.30 —
15.00
o przelewem na konto BS GNIEZNO o/SKOKI nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Organem ewidencyjnym jest Minister Gospodarki.

Czynno$¢ Organu Gminy zwigzana z przyjeciem wniosku, przeksztalceniem go w form¢ dokumentu
elektronicznego i przestaniem do CEIDG jest czynno$cig materialno-techniczng, od ktérej nie przystuguje
odwotanie.

DODATKOWE INFORMACJE

Przedsigbiorca zobowigzany jest ztozy¢ wniosek o zmiang wpisu -
w terminie 7 dni od dnia zaistnienia zmiany danych.

AKTUALNOSC WPISU PRZEDSIEBIORCY FIGURUJACEGO W CEIDG potwierdza si¢ bezposrednio na
stronie CEIDG (glowny identyfikator to NIP osobisty przedsigbiorcy) poprzez wydruk (lub sam podglad), ktory
nie wymaga podpisu

PODSTAWA PRAWNA

o Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej (tj. Dz. U. 2015 r. poz. 584) .
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