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UZYSKANIE DECYZJI PODZIAL.OWEJ

WYMAGANE DOKUMENTY

lub

Do

Whiosek o wydanie decyzji podzialowej sporzadzony samodzielnie przez interesanta, zawierajacy
nastepujace dane:

- imi¢ i nazwisko lub nazwe interesanta,

- adres miejsca zamieszkania lub siedziby,

- potozenie i nr dziatki,

- date 1 podpis interesanta,

- wskazanie celu podziatu,

- podanie wykonawcy prac geodezyjnych,

- prosimy rowniez o podanie telefonu kontaktowego,

- dowdd zaptaty optaty skarbowe;j.

Whiosek wg. ustalonego wzoru RIGP-08-01. Wz6r wniosku dostgpny jest:
- w biurze nr 18 (I pietro), Segment A Urzedu,
- na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl

wniosku nalezy dotaczy¢:

| ETAP:

Mape zasadnicza ze wstgpnym projektem podziatu — ilos¢ egzemplarzy uzalezniona od ilosci stron
postepowania.

Wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw — oryginaty.

Odpis z ksiggi wieczystej lub protokdt badania ksiggi wieczystej sporzadzony przez wykonawce pracy
podziatowej — kserokopia.

Decyzje 0 warunkach zabudowy lub wypis z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego —
kserokopia.

Dowdd wniesienia naleznej optaty skarbowe;.

Il ETAP:

Mape zasadniczg z projektem podziatu nieruchomosci — ilo$¢ egzemplarzy uzalezniona od ilosci stron
postepowania.

Protokot z przyjecia granic nieruchomosci wraz ze szkicem przebiegu granic nieruchomosci.

Wykaz zmian gruntowych / wykaz zmian gruntowych na mapie z projektem podziatu nieruchomosci.

Wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze nieruchomosci jest inne niz w ksiedze
wieczystej.

Powyzsze dokumenty musza by¢ przyjete do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego -
Powiatowego Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej,

Ztozenie dokumentow: Sekretariat, biuro nr 16 (I pietro), Segment A Urzedu,

Tel

. (61) 8925-800, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Odbior dokumentow: biuro nr 18, (I ietro), Segment A Urzedu

Tel

. (61) 8925-805,

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

| ETAP: do 14 dni od daty zlozenia kompletnego wniosku.
I ETAP: do 30 dni od daty ztozenia kompletu wymaganych dokumentow.
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SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek o wydanie decyzji podziatowej lub napisz odrgcznie wniosek z

uwzglednieniem danych wymienionych jak wyzej.

Dokonaj wptaty wymaganych oplat.

716z wniosek wraz z dowodem oplaty skarbowej i zatagcznikami w pokoju nr 16.

Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Ci¢ o mozliwosci odebrania dokumentu.

Istnieje mozliwo$¢ dorgczenia dokumentu za posrednictwem poczty — woOwczas nalezy na wniosku

zaznaczy¢ takg forme odbioru.

Po zlozeniu kompletnego wniosku wraz z zatacznikami do I ETAPU nastgpuje wydanie w formie

postanowienia opinii proponowanego podziatu nieruchomosci.

7. Po wydaniu postanowienia, pozytywnie opiniujgcego proponowany podzial nieruchomos$ci oraz po
dostarczeniu kompletu dokumentow bedacych zatgcznikami do 11 ETAPU, wydawana jest decyzja
zatwierdzajaca podzial nieruchomo$ci bedaca podstawa do ujawnienia podzialu w ewidencji gruntéw i
budynkéw oraz w ksiegach wieczystych.

agrwn

o

Dokument: | ETAP: postanowienie,
Il ETAP: decyzja.

OPLATY

e 17,00 zt - optata za pelnomocnictwo, jezeli wnioskodawca dziata przez petnomocnika.
Obowiazek zaptaty skarbowej powstaje z chwila ztozenia wniosku o dokonanie czynnosci urzedowe;.
Optatg skarbowa mozna zaptacic:
o W kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, parter
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00
o lub przelewem na konto BS GNIEZNO O/SKOKI
nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001
Prosze podac¢ tytulem: ,,Optata za pelnomocnictwo”

TRYB ODWOLAWCZY

e Odwotania rozpatruje Samorzadowe Kolegium Odwotawcze w Pile (ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita).

e Termin wniesienia odwotania: 14 dni od dnia dorgczenia decyzji; odwotanie nalezy ztozy¢ za posrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

DODATKOWE INFORMACJE

e W przypadku sktadania wniosku przez malzonkéw lub wspotwilascicieli, na wniosku powinny widnieé
podpisy obojga matzonkow i wszystkich wspotwlascicieli.

e Jezeli podzial ma nastgpi¢ na podstawie art.95 ustawy (niezaleznie od ustalen m.p.z.p. lub decyzji o
warunkach zabudowy) w postepowaniu pomija si¢ etap I sktadajac wniosek o wydanie decyzji podziatowe;j
razem z wszystki mi zatacznikami-dokumentami przyjetymi do panstwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego

PODSTAWA PRAWNA

e Art.92-97 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2147 ze
zmianami).

e Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz.
1257).

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o oplacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zmianami).
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