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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J

UZYSKANIE NUMERU PORZADKOWEGO NIERUCHOMOSCI

WYMAGANE DOKUMENTY
e Wniosek o nadanie numeru porzadkowego nieruchomosci — druk RIGP-01-01.
Druk wniosku do pobrania:
- w pokoju nr 11 (I pigtro) w Urzedzie
- lub na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl
e Whniosek mozna napisa¢ rowniez samodzielnie, uwzgledniajac dane zawarte w ww. wzorze.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Infrastruktury i Gospodarki Przestrzennej

Ztozenie dokumentow: Sekretariat, I pietro, pokéj nr 16

Odbior zaswiadezenia: pokoj nr 11 (I pigtro)

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek: 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30
tel. (061) 8 925 820, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Zasadniczo do 14 dni od ztozenia wniosku. W przypadkach skomplikowanych do 30 dni od daty zlozenia
wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

716z wniosek w sekretariacie Urzedu, pokoj nr 16.

Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinformuje Cie¢ 0 mozliwosci odebrania dokumentu.
Odbierz pismo ustalajace adres nieruchomosci.

akrwbdE

Istnieje mozliwo$¢ dorgczenia dokumentu za posrednictwem poczty — woOwczas nalezy na wniosku
zaznaczy¢ taka forme odbioru.

OPLATY
Brak.

TRYB ODWOLAWCZY
Nie przewidziano.

DODATKOWE INFORMACJE

e O nadanie numeru moze wnioskowa¢ wiasciciel lub zarzadca nieruchomosci.

o Wiasciciele i zarzadcy nieruchomosci zabudowanych i nieruchomosci ogrodzonych przeznaczonych pod
zabudowe sa obowigzani, W terminie dwoch tygodni od dnia otrzymania zawiadomienia 0 0znaczeniu
nieruchomosci numerem porzadkowym umiesci¢ w miejscu widocznym na budynkach potozonych
nieruchomosciach lub na ogrodzeniach tabliczki z wyraznymi numerami porzadkowymi nieruchomosci

(budynku)

PODSTAWA PRAWNA

o Art. 47apkt 2 i art. 47b ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne. (t.j. Dz. U. z 2015
poz. 520 ze zm.).

e Rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 9 stycznia 2012 r. w sprawie ewidencji
miejscowosci, ulic i adreséw (Dz.U. z 2012 r. poz. 125).
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