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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J
UZYSKANIE PRZEKSZTALCENIA PRAWA UZYTKOWANIA WIECZYSTEGO
W PRAWO WLASNOSCI NIERUCHOMOSCI

WYMAGANE DOKUMENTY

o Whniosek o przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci — druk
RGKIiR-01-01.

e Whniosek o udzielenie bonifikaty od optaty za przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnos$ci - wniosek ten sktada osoba zainteresowana uzyskaniem bonifikaty po okresleniu wysokosci optaty
za przeksztalcenie, wynikajacej z réznicy wartosci praw wlasnosci i prawa uzytkowania wieczystego tegoz
gruntu okreslonej przez rzeczoznawce — druk RGKIiR-01-02.

e Whniosek o rozlozenie na raty oplaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnoéci nieruchomo$ci — wniosek ten sktadaja osoby, ktorych sytuacja finansowa nie pozwala na
jednorazowe uiszczenie optaty za przeksztatcenie — druk RGKIiR-01-03.

Druki wnioskéw do pobrania:

o w Urzedzie Miasta i Gminy Skoki, Segment B, pokoj nr 3 (I pigtro)
o lub na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl

Do wniosku o przeksztalcenie nalezy dolaczy¢:

o Kopia dokumentu potwierdzajacego nabycie prawa uzytkowania wieczystego (umowa kupna-sprzedazy,
umowa o oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste, umowa o oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste w
zamian za wywlaszczenie lub przejecie nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa, decyzja administracyjna,
umowa zamiany, orzeczenie sadu);

o Dokumenty potwierdzajace nastgpstwo prawne w przypadku osob, ktére prawo uzytkowania wieczystego
nabyly w drodze dziedziczenia (postanowienie o stwierdzeniu nabycia spadku, akt poswiadczenia
dziedziczenia);

e Inne dokumenty potwierdzajace stan faktyczny i prawny — jezeli istnieja;

e Potwierdzenie dokonania wptaty optaty skarbowej za wydanie decyzji;

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa,

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki

Ztozenie dokumentow: | pietro, pokdj nr 16 (Sekretariat)

Tel. (61) 8925-814, e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl

Odbiér dokumentoéw: Segment B, pokdj nr 3 (pigtro)

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

e W ciaggu miesigca, a w sprawach szczegdlnie skomplikowanych w ciagu 2 miesiecy od dnia zlozenia
whniosku— do tego terminu nie wlicza si¢ okresow zawieszen postgpowania oraz op6znien spowodowanych z
przyczyn niezaleznych od organu wydajacego decyzje (oczekiwanie na wyceng sporzadzong przez
rZeczoznawcee).

e Wnhnioskodawca 0 zawieszeniu biegu terminu do zatatwienia sprawy lub przedtuzeniu terminu zatatwienia
sprawy zostanie powiadomiony na pismie. Zawiadomienie zostanie przestane wnioskodawcy listem
poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

o Pobierz i wypehij wniosek lub sporzadz samodzielnie pismo zawierajace wszystkie informacje okre§lone we
wniosku;

e Zgromadz wszelkie dokumenty (wymienione w punkcie ,,wymagane dokumenty”) dotyczace nieruchomosci,
ktorej jeste$ uzytkownikiem wieczystym i przynie§ lub przyslij poczta wniosek wraz z zalacznikami do
Urzedu.
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e Poczekaj na informacj¢ z Referatu Gospodarki Komunalnej i Rolnictwa na temat wyniku wyceny wartosci
nieruchomosci i warto$ci prawa uzytkowania wieczystego.

e Po ustaleniu wysokoSci oplaty (na podstawic wyceny rzeczoznawcy) jezeli jeste§ zainteresowany
uzyskaniem bonifikaty od optaty z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasnosci nieruchomosci, zt6z wniosek o jej udzielenie.

e Jezeli twoja sytuacja finansowa nie pozwala na jednorazowe uiszczenie optaty za przeksztalcenie ztoz
wniosek o jej roztozenie na raty.

e Poczekaj na decyzje Burmistrza Miasta i Gminy Skoki o przeksztalceniu badz odmowie przeksztalcenia
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci.

OPLATY

e 10 zt - optata skarbowa za wydanie decyzji (dowdd wptaty nalezy dotaczy¢ do wniosku);

e Ponadto  wnioskodawca ma obowigzek optaci¢ ustalona przez organ w decyzji optate z tytutu
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci. Opflate ustala si¢ na
podstawie wyceny rzeczoznawcy na podstawie art. 67 ust. 3a i art. 69 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. 0
gospodarce nieruchomos$ciami (Dz.U. z 2015 poz. 1774).

Optat mozna dokonaé¢:

e w kasie Urzedu, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki,
parter pok. nr 7, w poniedziatek od 9:00 do 16:00 oraz od wtorku do piatku w godzinach od 8:00 do 15:00

e przelewem na konto Urzegdu
BS GNIEZNO o/SKOKI 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji Burmistrza stronie przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile, ul.
Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w terminie 14 dni od dnia
dorgczenia decyzji.

Od odwotania nie pobiera si¢ opfat.

DODATKOWE INFORMACJE

e Jezeli osoba na rzecz ktorej zostato przeksztalcone prawo uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci
przed uptywem 5 lat, liczac od dnia przeksztatcenia zbyta lub wykorzystata nieruchomos¢ na inne cele niz te
ktore stanowity podstawe udzielenia bonifikaty zobowigzana jest do zwrotu kwoty udzielonej bonifikaty po
jej waloryzacji. Nie dotyczy to zbycia na rzecz osoby bliskiej i zbycia na rzecz cztonkdéw oraz wiascicieli
lokali w spotdzielni mieszkaniowej. Osoba bliska — nalezy przez to rozumie¢ zstepnych wstepnych
rodzenstwo, dzieci rodzenstwa, malzonka osoby przysposabiajace i przysposobione oraz osobe, ktora
pozostaje ze zbywca faktycznie w wspolnym pozyciu.

o Whnioskodawca otrzymuje decyzj¢ Burmistrza Miasta i Gminy Skoki o przeksztalceniu badZz odmowie
przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.

e Ostateczna decyzja o przeksztalcenia prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci stanowi podstawe
wpisu w ksigdze wieczystej.

PODSTAWA PRAWNA

e art. 104 i art. 107 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z
2016 r. poz. 23);

e art. 3ust. 1 pkt 2 ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wiasnosci nieruchomosci (tj. Dz. U. z 2012 r. poz. 83);

e art. 67 ust. 1iart. 69 ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (t.j. Dz. U. z 2015,
poz. 1774);

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2015r. poz. 783).
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