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UZYSKANIE ZAŚWIADCZENIA  
 

WYMAGANE DOKUMENTY 
 Wniosek o wydanie zaświadczenia  

Wniosek można napisać własnoręcznie lub na dostępnym druku. Druk RGB-09-01do pobrania: 

- w Urzędzie w Referacie Gospodarki Budżetowej, parter, pokój nr 3, 

- na stronie internetowej: www.gmina-skoki.pl  

 

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skokach,  

Referat Gospodarki Budżetowej  

Godziny obsługi interesantów: poniedziałek 9:00-17:00, wtorek-piątek 7:30-15:30  

Złożenie dokumentów: parter, pokój nr 3 lub pocztą na wskazany wyżej adres. 

Odbiór dokumentów: Zaświadczenie co do zasady jest odbierane osobiście przez wnioskodawcę. Istnieje 

możliwość przesłania zaświadczenia listem poleconym na wskazany adres. Wówczas prosimy o wyraźne 

wskazanie takiej formy doręczenia we wniosku.  

 

 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Zaświadczenie powinno być wydane bez zbędnej zwłoki , nie później niż w terminie 7 dnia od dnia złożenia 

wniosku o wydanie zaświadczenia. 

 

 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Pobierz i wypełnij wniosek.   

2. Załącz oryginał pokwitowania opłaty skarbowej  

3. Złóż wypełniony druk w pokoju nr 3 lub prześlij pocztą.  

4. Poczekaj na wydanie zaświadczenia.  

5. W uzasadnionych przypadkach organ podatkowy może wydać postanowienie o odmowie wydania 

zaświadczenia. 

 

 

OPŁATY 
 17 zł – opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia. 

Opłaty można dokonać: 

 w kasie Urzędu Miasta i Gminy w Skokach, pok. nr 5a 

 lub przesłać na konto Urzędu: BS GNIEZNO o/SKOKI 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001 
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TRYB ODWOŁAWCZY 
Od postanowienia o odmowie wydania zaświadczenia przysługuje stronie zażalenie, które wnosi się do 

Samorządowego Kolegium Odwoławczego, ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Piła za pośrednictwem Burmistrza 

Miasta i Gminy Skoki w terminie 7 dni od doręczenia. 

 

 

DODATKOWE INFORMACJE 
Dodatkowych informacji udzielają pracownicy Urzędu: Jagoda Jung Kaźmierczak i Krystyna Torzewska pod 

numerem telefonu :  (61) 8925-839 lub e-mail: sekretariat@gmina-skoki.pl  

 

PODSTAWA PRAWNA 
 Art. 306 a ustawy z dnia 29 sierpnia  1997 r. Ordynacja podatkowa (t. j. Dz.U. z 2015 r.  poz. 613 ze zm.). 

 Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (t.j. Dz.U. z 2015 r.  poz. 783 ze zmianami). 
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