1 P URZAD MIASTA I GMINY W SKOKACH
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KARTA USLUGI PUBLICZNE]J
UZYSKANIE ZASWIADCZENIA

WYMAGANE DOKUMENTY
e  Wnhniosek o wydanie zaswiadczenia
Whniosek mozna napisa¢ whasnorecznie lub na dostepnym druku. Druk RGB-09-01 do pobrania:
- W Urzedzie w Referacie Gospodarki Budzetowej, Segment A, parter, biuro nr 3,
- na stronie internetowej: www.gmina-skoki.pl

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Gospodarki Budzetowej, Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3,

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11, 62-085 Skoki,

Godziny obstugi interesantow: poniedziatek 9:00-17:00, wtorek-pigtek 7:30-15:30

Ztozenie dokumentow: Referat Gospodarki Budzetowej, Segment A Urzedu, parter, biuro nr 3 lub poczta na
wskazany wyzej adres.

Odbidr dokumentow: Za§wiadczenie co do zasady jest odbierane osobiscie przez wnioskodawce. Istnieje
mozliwo$¢ przestania za§wiadczenia listem poleconym na wskazany adres. Wowczas prosimy o wyrazne
wskazanie takiej formy doreczenia we wniosku.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Za$wiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwloki, nie pdzniej niz w terminie 7 dnia od dnia zlozenia
wniosku o wydanie za§wiadczenia.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypelnij wniosek.

Zalacz oryginat pokwitowania optaty skarbowej

716z wypetiony druk w pokoju nr 3 lub przeslij poczta.

Poczekaj na wydanie zaswiadczenia.

W uzasadnionych przypadkach organ podatkowy moze wyda¢ postanowienie o odmowie wydania
za$wiadczenia.

agrwbdE

OPLATY
17 71 — optata skarbowa za wydanie za§wiadczenia.

Optaty mozna dokonac:
- w kasie Urzgdu Miasta i Gminy w Skokach, Segment A, parter, biuro nr 7
W godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorek-piatek 8:00-15:00
- lub przesta¢ na konto Urzedu: BS GNIEZNO o/SKOKI nr 43 9065 0006 0040 0400 0185 0001

TRYB ODWOLAWCZY

Od postanowienia o odmowie wydania zaswiadczenia przystuguje stronie zazalenie, ktére wnosi si¢ do
Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Pile, ul. Dzieci Polskich 26, 64-920 Pita za posrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w terminie 7 dni od dorgczenia.

DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udzielaja pracownicy Urzedu: Krystyna Torzewska lub Jagoda Jung-KaZmierczak pod
numerem telefonu: (61) 8925-819

PODSTAWA PRAWNA
e  Art. 306 a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 201 ze zm.).
e  Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 1827 ze zm.).
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