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REJESTRACJA ZGONU 
 

WYMAGANE DOKUMENTY 
• Karta zgonu wydana przez lekarza ( oryginał). 
• Dokument toŜsamości osoby zmarłej lub oświadczenie o braku dowodu osobistego zmarłego. 
• Wniosek o wystawienie skróconych odpisów aktu zgonu – druk USC-10-01. 

Formularz wniosku o wystawienie 3 skróconych odpisów aktu zgonu dostępny jest: 
- w pokoju nr 4 (parter) w Urzędzie, 
- na stronie internetowej Gminy Skoki www.gmina-skoki.pl  

 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ul. Ciastowicza 11 Skoki 
ZłoŜenie i odbiór dokumentów: parter, pokój nr 4 
Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl 
Godziny obsługi interesantów: poniedziałek 9:00-17:00, wtorek-piątek 7:30-15:30 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
W chwili zgłoszenia zgonu. 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
• Przyjdź do pokoju nr 4. 
• Przedstaw wymagane dokumenty. 
• Odbierz 3 odpisy aktu zgonu. 
 

OPŁATY 
• Zwolnione z opłaty skarbowej jest: 

- sporządzenie aktu zgonu, 
- pierwsze 3 odpisy skrócone aktu zgonu wydane bezpośrednio po sporządzeniu aktu,  
Za dodatkowe odpisy ( powyŜej 3-ch) pobiera się opłatę w wys. 22 zł za jeden odpis. 

• 33 zł – opłata skarbowa za odpis zupełny. 
Opłatę skarbową moŜna uiścić: 
• w kasie Urzędu, pok. nr 5a  ( czynna  w   pn. od 9.00. do 16.00, od wt. do piąt. 8.00.-15.00 
• lub przelewem na konto nr 81 1020 3903 0000 1502 0011 8935) 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
• Odwołanie od decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego rozpatruje Wojewoda Wielkopolski. 
• Odwołanie kieruje się do Wojewody Wielkopolskiego( Al. Niepodległości 16/18, 61-967 Poznań) za 

pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki, w terminie do 14 dni od dnia doręczenia decyzji. 
 

DODATKOWE INFORMACJE 
• Do zgłoszenia zgonu są zobowiązani w kolejności 

-  małŜonek lub dzieci zmarłego, 
- najbliŜsi krewni lub powinowaci. 

• Zgon osoby rejestruje się w USC miejsca zgonu. 
• Zgłoszenie zgonu naleŜy dokonać w ciągu 3 dni od dnia zgonu. 
 

PODSTAWA PRAWNA 
• Art. 64-69 ustawy z dnia 29.09.1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. nr 161, poz. 1688   z 2004r. 

ze zm.). 
• Art. 1 ustawy z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.) - załącznik do 

ustawy o opłacie karbowej Cz. II pkt. 1 ppkt.2 i ppkt. 3. 
 


