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ZAWARCIE MAŁ śEŃSTWA W FORMIE CYWILNEJ 

 
 

WYMAGANE DOKUMENTY 
• Odpisy skrócone aktów urodzeń narzeczonych i ponadto: 

- osoba która wcześniej pozostawała w związku małŜeńskim składa: 
odpis skrócony aktu małŜeństwa z adnotacją o jego rozwiązaniu przez rozwód lub prawomocne orzeczenie 
sądu o rozwodzie – dotyczy osoby rozwiedzionej, 
odpis skrócony aktu zgonu poprzedniego małŜonka - dotyczy wdowy lub wdowca 
- jeŜeli małŜeństwo zamierza zawrzeć kobieta niepełnoletnia, która nie ukończyła 16 lat to prawomocne 
postanowienie sądu opiekuńczego zezwalające na wcześniejsze zawarcie małŜeństwa. 

Przedkładane odpisy aktów stanu cywilnego nie mogą być kserokopiami, muszą posiadać uiszczona opłatę 
skarbową. Odpisy nie są wymagane, gdy akty zostały sporządzone w USC w Skokach. 
 - obcokrajowiec zobowiązany jest złoŜyć: 

dokument stwierdzający , Ŝe zgodnie z prawem ojczystym moŜe zawrzeć małŜeństwo, 
odpis aktu urodzenia. 

JeŜeli otrzymanie dokumentu napotyka na trudne do przezwycięŜenia przeszkody, sąd na wniosek cudzoziemca, 
moŜe go zwolnić od złoŜenia tego dokumentu. 
• Dowód wniesienia opłaty skarbowej 
• Dowody osobiste do wglądu 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ul. Ciastowicza 11 Skoki 
ZłoŜenie i odbiór dokumentów: parter, pokój nr 4 
Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl 
Godziny obsługi interesantów: poniedziałek 9:00-17:00, wtorek-piątek 7:30-15:30 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Od ręki po złoŜeniu kompletu dokumentów. 
 

SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Przedstaw wymagane dokumenty. 
2. Ustal z kierownikiem USC termin zawarcia małŜeństwa w Sali ślubów USC w Skokach. 
 

OPŁATY 
• 84 zł - opłata skarbowa za sporządzenie aktu małŜeństwa.  
Opłatę skarbową moŜna uiścić: 
• w kasie Urzędu, pok. nr 5a - czynna  w   poniedziałek od 9.00. do 16.00, od wtorku do piątku 8.00.-15.00 
• lub przelewem na konto nr 81 1020 3903 0000 1502 0011 8935 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
• Kierownik USC odmawia udzielenia ślubu cywilnego, gdy stwierdzi, Ŝe w świetle prawa polskiego istnieją 

okoliczności wyłączające zawarcie małŜeństwa powiadamiając na piśmie osobę zainteresowaną o 
przyczynach odmowy. 

• Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej pisma kierownika USC moŜe wystąpić do 
Sądu Rejonowego w Wągrowcu - Wydziału Rodzinnego i Nieletnich (ul. Kościuszki 18, 62-100 Wągrowiec) 
o rozstrzygniecie czy okoliczności przedstawione przez kierownika USC, uzasadniają odmowę wydania 
zaświadczenia; prawomocne postanowienie sądu jest wiąŜące dla kierownika USC. 
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DODATKOWE INFORMACJE 
• Nie mogą zawrzeć małŜeństwa osoby które nie ukończyły 18 lat, ubezwłasnowolnione całkowicie, dotknięte 

chorobą psychiczną, spokrewnione lub spowinowacone w linii prostej oraz juŜ pozostające w związku 
małŜeńskim. 

• Z waŜnych powodów sąd opiekuńczy moŜe zezwolić na zawarcie małŜeństwa kobiecie, która ukończyła  16 
lat. 

• KaŜdy z małŜonków moŜe złoŜyć oświadczenie o wyborze nazwiska, jakie będzie nosił po zawarciu 
małŜeństwa; małŜonkowie mogą nosić wspólne nazwisko będące dotychczasowym nazwiskiem jednego z 
nich albo zachować swoje dotychczasowe nazwiska, albo połączyć je z nazwiskiem drugiego małŜonka. 

• MałŜeństwo nie moŜe być zawarte przed upływem miesiąca od dnia złoŜenia dokumentów ( podpisania 
pisemnych zapewnień o barku okoliczności wyłączających zawarcie tego małŜeństwa). 

• Z waŜnych względów kierownik USC moŜe zezwolić na zawarcie małŜeństwa przed upływem miesięcznego 
terminu - w tym celu naleŜy złoŜyć wniosek o skrócenie terminu z uzasadnieniem powodu. ( patrz karta 
usługi publicznej dotycząca uzyskania zezwolenia na skrócenie miesięcznego terminu oczekiwania na 
zawarcie związku małŜeńskiego USC-06). 

 

PODSTAWA PRAWNA 
• Art. 12 ust.1, art.53,art. 54, art. 57,art.58,art. 59, art. 62 ustawy z dnia 29.09.1986r. Prawo o aktach stanu 

cywilnego (Dz. U. nr 161, poz. 1688 z 2004r.  ze zm.). 
•  Art. 1 ustawy z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej ( Dz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.) załącznik do 

ustawy o opłacie karbowej Cz. I pkt. 1.  
• Art. 1§ 1, art.3, art. 4, art.7, art.10-15, art.25 Ustawa z dnia 25.02.1964r. Kodeks Rodzinny i Opiekuńczy 

(Dz. U. nr 9 poz. 59 ze zm.). 
 

 


