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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE WPISU DO POLSKICH KSI AG AKTU STANU
CYWILNEGO SPORZ ADZONEGO ZA GRANIC A

WYMAGANE DOKUMENTY

* Whniosek o wpisanie do polskich kgi aktu stanu cywilnego spadzonego za gramic— druk wniosku
USC-04-01.

Druk wniosku dosfpny jest:
- w pokoju nr 4 (parter) w Uezizie,
- na stronie internetoweyww.gmina-skoki.pl

Do wniosku naley dofczye:

» Oryginalny odpis zagranicznego aktu stanu cywilndgairrodzenia, maknstwa lub zgonu) z jego
tlumaczeniem naggyk polski dokonanym przez ttumacza przgsego ( nie dotyczy odpiséw na drukach
wielojezycznych wydanych na podstawie konwencji Nr 1@ddiynarodowej Komisji Stanu Cywilnego).

» Jeeli zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego jestrékepia, musi by uwierzytelniony przez organ, ktéry
go wydat lub przez polskiego konsula.

» Dowdd osobisty osoby zgtaszagj wniosek- do wgldu.

« Dowdd uiszczenia nateej optaty skarbowej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ubstowicza 11 Skoki
Ztozenie i odbior dokumentévparter, pokéj nr 4

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@skoki.nozesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zazwyczaj 7 dni, maksymalnie 1 migsiod daty wptywu wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypenij odpowiedni wniosek i skompletwymagane dokumenty.

2. Zi6z wniosek w pokoju nr 4

3. Przyjdz po decyz¢ na uméwiony dziglub czekaj na telefon od pracownika klim.

OPLATY

» 50 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji o wpisao polskich ksig.

Optak skarbovq mazna ukcic:

» w kasie Urzdu, pok. nr 5a (parter) - czynna w pn. od 9d2016.00, od wt. do gi. 8.00.-15.00
e lub przelewem na konto nr 81 1020 3903 0000 1502 &935)

TRYB ODWOLAWCZY
* Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu ost&go rozpatruje Wojewoda Wielkopolski.
* Odwotanie kieruje gi do Wojewody Wielkopolskiego( Al. Niepodlegld 16/18, 61-967 Poziha
za pdarednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.
* W terminie do 14 dni od dnia dgizenia decyzji.
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DODATKOWE INFORMACJE

* Whnioskodawca musi posiaélazameldowanie na terenie Gminy Skoki.

* Whnioskodawg maze by osoba, ktorej akt dotyczy lub krewni.

» Jeeli obywatel polski zawieragy makbenstwo w zagranicznym ugdzie stanu cywilnego nie zigt
oswiadczenia w sprawie swojego nazwiska,zmfe ztay¢ wraz z wnioskiem o wpisanie aktu raatstwa
do polskiej ksigi makenstw, a gdy madenstwo zawierali obywatele polscy, mpgakie ziay¢
oswiadczenie o nazwisku dzieci zrodzonych z tegozetiatwa.

» Jezeli wnioskodawca nie ma w Polsce miejsca zamiesakanasciwos¢ miejscows, wpisania aktu ustalaesi
na podstawie ostatniego miejsca zamieszkania wi Kydjrazie braku takiej podstawy w&wym jest Urad
Stanu Cywilnego Miasta Stotecznego Warszawa, alidka 1/3,00-950 Warszawa.

PODSTAWA PRAWNA
* Art. 73 ustawy z dnia 29.09.1986r. Prawo o aktaelms cywilnego (Dz. U. nr 161, poz. 1688 z 2004r. z
zm.).

e Art. 1 ustawy z dnia 16.11.2006r. o0 optacie skamo(wDz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.) -azainik do
ustawy o optacie karbowej Cz. | pkt. 3.
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