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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

SPROSTOWANIE LUB UZUPELNIENIE AKTU STANU CYWILNEGO

WYMAGANE DOKUMENTY
» Whniosek o sprostowanie oczywistegedd pisarskiego w akcie stanu cywilnegalruk USC-03-01 albo
wniosek o uzupetnienie t¥ei aktu stanu cywilnege druk USC-03-02.
Druki wnioskéw dosipne a:
- w pokoju nr 4 (parter) w Uezizie,
- na stronie internetoweyww.gmina-skoki.pl
Do wniosku nalezry dotgczyé:
» Odpis zupehny aktu stanu cywilnego stargmyipodstaw sprostowania lub uzupetnienia aktu:
- urodzenia - odpis aktu nighstwa rodzicow, §dz odpis aktu urodzenia matki,zgli dziecko nie pochodzi
z makenstwa, a jeeli zostato uznane- odpis aktu urodzenia ojca,
- makenstwa - odpisy aktéw urodaanatzonkow,
- zgonu - odpis aktu urodzenia lub deistwa osoby zmartej.
» Dokument stwierdzagy tozsamd¢- do wghdu ( dowod, paszport).
» Dowdd uiszczenia optaty skarbowej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ubstowicza 11 Skoki
Ztozenie i odbior dokumentévparter, pokéj nr 4

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@skoki.nozesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Zazwyczaj 7 dni, maksymalnie 1 migsiod daty wptywu wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

2. Przedstaw wymagane dokumenty.

3. Zi6z wniosek w pokoju nr 4

4. Poczekaj na zatatwienie sprawy i odbierz degpzgprostowaniu lub uzupetnieniu aktu stanu cyvgime

OPLATY

e 39 zl — optata skarbowa za wydanie decyzji o spsmahiu lub uzupetnieniu aktu stanu cywilnego.
Optak skarbove mazna ukcic:

e w kasie Urzdu, pok. nr5a (czynna w pn. od 9.00. do 1,6000wt. do pit. 8.00.-15.00

* lub przelewem na konto nr 81 1020 3903 0000 1502 &935)

TRYB ODWOLAWCZY

» Odwotanie od decyzji o odmowie wydania dowodu ost&gjo rozpatruje Wojewoda Wielkopolski.

» Odwofanie kieruje si do Wojewody Wielkopolskiego( Al. Niepodlegii 16/18, 61-967 Pozia za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

e W terminie do 14 dni od dnia da@rzenia decyz;ji.
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DODATKOWE INFORMACJE

» O sprostowanie lub uzupetnienie aktu stanu cywitnegre wystpi¢ osoba, ktérej akt dotyczy, jej rodzice,
dziadkowie, dzieci, wnuki, rodastwo lub matonek.

» Whniosek sktada siw USC, w ktérym zostat spardzony akt podlegagy sprostowaniu lub uzupetnieniu.

e W zalenosci od rodzaju kidu jaki ma by sprostowany lub danych, o ktére matlzupetniony akt stanu
cywilnego kierownik USC mie odsipi¢ od zadania odpisu zupetnego na rzecz odpisu skréconego.

PODSTAWA PRAWNA

» Art. 28, 36 ustawy z dnia 29.09.1986r. Prawo o @kistanu cywilnego (Dz. U. nr 161, poz. 1688 z 2094
zm.).

e Art. 1 ustawy z dnia 16.11.2006r. o optacie skambjovDz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.) szahik o
ustawy o optacie karbowej Cz. | pkt. 4.
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