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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE DOKUMENTOW Z KSI AG STANU CYWILNEGO

WYMAGANE DOKUMENTY

* Whniosek o wydanie odpisu aktu stanu cywilnegazér wniosku USC-02-01.
Druk wniosku dosfpny jest
- w pokoju nr 4 (parter) w Uezizie,
- na stronie internetowej Gminy Skokiww.gmina-skoki.pl

Do wniosku nalgy dolaczye:

» Dokument stwierdzafy tazsamda¢- do wghdu ( dowdd , paszport).

« Dowdd wniesienia optaty.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ubsEdowicza 11 Skoki
Ztozenie i odbior dokumentovparter, pokéj nr 4

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@skoki.nozesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

W chwili ztozenia wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

2. Przedstaw wymagane dokumenty.

3. Zt6z wniosek w pokoju nr 4.

4. Poczekaj na zatatwienie sprawy i odbiggdany dokument.

OPLATY

e 22 zt- za odpis skrécony.

e 33 zl-za odpis zupeiny.

o 22zl - za wielogzyczny odpis skrécony.

Optak skarbove mazna ukcic:

» w kasie pok. nr 5a (parter) Wdu (czynna w pn. od 9.00. do 16.00, od wt. dt. 8.00.-15.00),
e przelewem na konto nr 81 1020 3903 0000 1502 0935 8

Nie podlegaj optacie skarbowej odpisy aktéw stanu cywilnego anelw sprawach dotyszych m.in.: wydania
dowodu osobistego, ubezpieczenia spotecznegoy( remherytury), alimentacyjnych, szkolnych, zatrighia.

TRYB ODWOLAWCZY

» Odwotanie od decyzji o0 odmowie wydania dowodu ost&gjo rozpatruje Wojewoda Wielkopolski.

» Odwotanie kieruje si do Wojewody Wielkopolskiego( Al. Niepodleg 16/18, 61-967 Pozia za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

e W terminie do 14 dni od dnia da@rzenia decyz;ji.
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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

DDATKOWE INFORMACJE
» Do otrzymania odpiséw z akt stanu cywilnego upranngy:
- osoba, ktérej akt dotyczy,
- wstpni, zstpni, rodzéstwo, matonek, przedstawiciel ustawowy,
- gd i inne organy p@stwowe,
-inne osoby, ktére wykainteres prawny.

PODSTAWA PRAWNA

» Art. 79, 83 pkt. 1 i 2 ustawy z dnia 29.09.1986aWb o aktach stanu cywilnego (Dz. U. nr 161, d#88 z
2004r. ze zm.).

* Art. 1 ustawy z dnia 16.11.2006r. o optacie skarjowDz. U. nr 225, poz. 1635 ze zm.) &zainik do
ustawy o optacie karbowej Cz. Il pkt. 1 ppkt.2 kpfB.

e Konwencja nr 16 spogzlzona w Wiedniu dnia 08.09.1976r. dotyca wydawania wielegycznych odpiséw
skréconych aktow stanu cywilnego ( Dz. U. z 2004r166, poz. 1735).
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