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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE DOWODU OSOBISTEGO

WYMAGANE DOKUMENTY

* Whniosek o wydanie dowodu osobisteg&téry musi by ztozony osobécie.
Druk wniosku dosgpny jest:
- w pokoju nr 4 (parter) w Uezizie,
- na stronie internetowej Gminy Skokivw.gmina-skoki.pl

Do wniosku naley zahczyc:

» Dwie jednakowe i aktualne fotografie o wymiarachcn x 4,5cm
(bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szklarmgtowa w pozycji lewego potprofilu z widocznym
lewym uchem). Dopuszczaesitozone fotografii w ciemnych okularach przez osoby adami wzroku
potwierdzonymi orzeczeniem o niepetnosprasenooraz z nakryciem glowy zgodnie z wymogami
wyznawane;j religii, potwierdzonymi gaiadczeniem ze wspélnoty wyznaniowej.

» Odpis skrocony aktu urodzenia-dotyczy panien i kavéav

e Odpis skrécony aktu madistwa z adnotagj o aktualnie noszonym nazwisku- w przypadku oséb
pozostaicych w zwizku makenskim os6b owdowiatych i rozwiedzionych.

» Odpis6w nie musgprzedstawié osoby , ktorych akty stanu cywilnego sp@tzono w USC w Skokach

» Dotychczas posiadany dowdd osobisty- doadgl ( nie dotyczy os6b ubiegaych si¢ o wystawienie
dowodu osobistego po raz pierwszy).

MIEJSCE ZAL ATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ubsEdowicza 11 Skoki
Ztozenie i odbiér dokumentovparter, pokdj nr 4

Tel. (61) 8925-806, e-mail: sekretariat@skoki.nozesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Do 30 dni od daty zleenia kompletnego wniosku

SPOSOB ZAt ATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypetnij odpowiedni wniosek.

2. Dofacz do wniosku wymagane aakniki.

3. Ztéz wniosek w pokoju nr 4.

4. Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinfgenlic 0 mazliwosci odebrania dokumentu.

OPLATY
Brak

TRYB ODWOLAWCZY

» Odwotanie od decyzji o0 odmowie wydania dowodu ostagjo rozpatruje Wojewoda Wielkopolski.

» Odwotanie kieruje si do Wojewody Wielkopolskiego ( Al. Niepodlegh 16/18, 61-967 Poznha za
posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

e W terminie do 14 dni od dnia da@rzenia decyz;ji.
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DODATKOWE INFORMACJE

Dowad osobisty naley odebré osobgcie.

Whniosek o wymiag dowodu osobistego winien &yziozony w terminie 14 dni od zmiany danych w
dokumencie.

Dowdd osobisty podlega uniewd@eniu w przypadku braku zienia wniosku o wymianw terminie 3
mieskcy od daty zmiany danych.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla matoletmisgwieku do 13 lat sktadajoboje rodzice lub
opiekunowie prawni.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego dla matoletmiegvieku powyej 13 lat sktada jeden z rodzicéw.
W przypadku braku wymaganej obeéciojednego z rodzicéw nieztine jest przedienie jego pisemnej
zgody z péwiadczon, wtasnogcznaicia podpisu przez notariusza lub organ gminy.

Dodatkowych informaciji udziela pracownik Referatl {061) 8925-806.

PODSTAWA PRAWNA

Rozdziat 8 Ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewigeludnaici i dowodach osobistych ( Dz.U. z 2006r.
Nr 139, poz.993 z pd zm.).

§ 1 do 35 Rozpordzenia Rady Ministréw z dnia 06.02.2009r. w sprawioru dowodu osobistego oraz
trybu postpowania w sprawach wydawania dowodu osobistega (J0z2009r. nr 47 poz. 384.).

Art. 1 do 2 z dnia 9 stycznia 2009r. o zmianie wsta ewidencji ludnéci i dowodach osobistych ( Dz. U. z
2009r. Nr 39, poz. 306).
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