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ZAMELDOWANIE CUDZOZIEMCÓW NA POBYT STAŁY  

LUB CZASOWY TRWAJ ĄCY PONAD 3 MIESIĄCE   
 
 
WYMAGANE DOKUMENTY 
� Wypełniony druk zgłoszenia pobytu stałego lub druk zgłoszenia pobytu czasowego cudzoziemca według 

obowiązującego  wzoru. 
Druki dostępne są: 
- w pokoju  nr 7 (piętro) w Urzędzie, 
- na stronie internetowej Gminy Skoki: www.gmina-skoki.pl  

� Dokument potwierdzający tytuł prawny do lokalu:- do wglądu (np. decyzja o przydziale, umowa najmu 
lokalu, umowa notarialna przeniesienia własności, wypis lub odpis z księgi wieczystej albo inny dokument, z 
którego wynika prawo do dysponowania lokalem): 
- osoby zgłaszającej zameldowanie lub 
- osoby, w lokalu której następuje zameldowanie. 

� Zaświadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu stałego w przypadku osób zameldowanych 
wcześniej w innych miejscowościach na terenie Polski (nie dotyczy zameldowania na pobyt czasowy) - do 
wglądu. 

� Paszport względnie dowód osobisty w stosunku do Obywatela Unii Europejskiej - do wglądu. 
� Paszport (w stosunku do obywateli pozostałych państw) – do wglądu. 
� Dokument potwierdzający uprawnienia do pobytu na terenie Polski - do wglądu. 
 

MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Urząd Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11 
Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich 
ZłoŜenie i odbiór dokumentów: piętro, pokój nr 7 
Tel. (61) 8925-811, e-mail: sekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl  
Godziny obsługi interesantów: poniedziałek 9:00-17:00, wtorek-piątek 7:30-15:30 
 
 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
Sprawę załatwia się od ręki.  
 
SPOSÓB ZAŁATWIENIA SPRAWY 
1. Pobierz i wypełnij formularz.  
2. Przygotuj wymagane do wglądu dokumenty. 
3. Przyjdź do pok. nr 7. 
4. Zameldowania dokonuje się niezwłocznie po złoŜenia formularza meldunkowego.  
5. Osoby dopełniające obowiązku zameldowania otrzymują potwierdzenie zameldowania, waŜne do czasu 

upływu terminu zameldowania.  
 
Dokument: potwierdzenie zameldowania. 
 
OPŁATY 
Brak.  
 
 

TRYB ODWOŁAWCZY 
Brak. 
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DODATKOWE INFORMACJE 
• Cudzoziemiec przebywający na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obowiązany jest zameldować się na 

pobyt czasowy najpóźniej przed upływem czwartej doby, licząc od chwili przekroczenia granicy RP. 
• Cudzoziemiec moŜe być zameldowany na pobyt czasowy tylko na okres waŜności wizy lub innych 

dokumentów. 
• Dokumentami potwierdzającymi uprawnienia cudzoziemca do pobytu stałego na terenie Polski są: 

- zezwolenie na osiedlenie lub decyzja o nadaniu statusu uchodźcy, 
- karta pobytu wydana w związku z zezwoleniem na osiedlenie lub nadaniem statusu uchodźcy, 
- dokument potwierdzający prawo stałego pobytu obywatela Unii Europejskiej, 
- karta pobytu stałego członka rodziny obywatela Unii Europejskiej, 

• Dokumentami potwierdzającymi uprawnienia do pobytu czasowego są: 
- wymienione wyŜej dokumenty oraz: 
- wiza, 
- zezwolenie na zamieszkanie, 
- zaświadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela Unii Europejskiej, 
- karta pobytu członka rodziny obywatela Unii Europejskiej. 

 
 

PODSTAWA PRAWNA 
• Art. 23 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr 

13, poz. 993- tekst jednolity ze zm.).  
• Ustawa z 14.07.2006 r. o wjeździe na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, pobycie oraz wyjeździe z tego 

terytorium obywateli państw członkowskich Unii Europejskiej i członków ich rodzin (Dz. U. Nr 144 poz. 
1043). 

• Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i 
przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności 
i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. Nr 236, poz. 1999 z późn. zm.). 


