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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

WYMELDOWANIE W DRODZE ADMINISTRACYJNEJ

WYMAGANE DOKUMENTY

Whnioskodawca ubiegajy sk 0 wymeldowanie osoby nie przebywegj w miejscu zameldowania, lub

ubiegajcy sk 0 uchylenie zameldowania (wymeldowania) powinien:

» zlozy¢ podanie, ze szczeg6towym w§igeniem czasu i okoliczgoi opuszczenia mieszkania lub wskazania
bezprawnéci dokonanego zameldowania (wymeldowania), po@d&tualny adres miejsca pobytu lub
oswiadczy o braku informacji o miejscu pobytu osoby, ktddefyczy podanie,

» przediay¢ - do wghdu - oryginaly dokumentéw potwierdzaaych fakty opisane w podaniu (np. sentencj
wyroku rozwodowego, wyrok orzekgjy eksmisg, tytut prawny do lokalu lub nieruchorm, itp.), ktérych
kserokop¢ nalezy dofaczy¢ do podania.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie i odbior dokumentovpietro, pokéj nr 7

Tel. (61) 8925-811, e-maitekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

Wydanie decyzji administracyjnej - nastje w terminie do 1 miegia od daty zigenia wymaganych
dokumentéw, a w przypadku bardziej zoych spraw do 60 dni. Przy czym wnioskodawca @gzeniu
terminu zatatwienia sprawy jest powiadomiany rianie.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Napisz podanie i przygotuj wymaganeazahiki.

2. Zit6z dokumenty w pokoju nr 7 (giro) w Urzdzie.

3. Poczekaj na wydanie decyzji, ktéra zostanie proasfooczi listem poleconym.

4. Po zizeniu podania przeprowadzae sszczegétowe pogbowanie wyjdniajace, polegajce m.in. na
przestuchaniu stronswiadkéw wskazanych przez strony lub wezwanych zduzustaleniach dokonanych
przez organy Policji, organy paszportowe, Biurooinfacyjne Krajowego Rejestru Karnegosr@lek
Informatyki Wielkopolskiego Uradu Wojewddzkiego w Poznaniu, na przeprowadzeniupnrazy
administracyjnej, ewentualnie wizji lokalnych.

Postpowanie kaczy st wydaniem decyzji administracyjnej.

W przepadku, kiedy nie moa ustak miejsca pobytu osoby, wyguje s¢ do Sidu Rejonowego w
Wagrowcu o wyznaczenie przedstawiciela.

ou

Dokument: decyzja administracyjna.

OPLATA
e 10 zt - optata skarbowa.
Optak skarbove mazna ukcic:
» w kasie Urzdu Miast i Gminy w Skokach.
Kasa czynna jest w poniedziatki w godz. 9.00-1& i wtorek — pitek 7.30 — 15.00,
» przelewem na konto BANKU PKO BP S.AXGROWIEC O/SKOKI
0 numerze 81 1020 3903 0000 1502 0011 8935
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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

TRYB ODWOLAWCZY

Od decyzji stay stronom prawo zigenia odwotania do Wojewody Wielkopolskiego w Poznaigal.
Niepodlegtdci 16/18, 61-713 Pozng w terminie 14 dni od daty jej dgozenia, za poednictwem Burmistrza
Miasta i Gminy w Skokach.

DODATKOWE INFORMACJE

* Whniosek mae dotyczy jednej osoby lub rodziny.

» Obowizek wymeldowania powstaje, gdy osoba opuszcza ceigjebytu dobrowolnie i na trwate, wzdhie
w wykonaniu orzeczeniagu.

» Dokumentem potwierdzagym tytut prawny do lokalu mi@ by decyzja o przydziale, umowa najmu lokalu,
umowa notarialna przeniesienie wiastip wypis lub odpis ksigi wieczystej lub inny dokument z ktérego
wynika prawo do dysponowania lokalem.

* Wydanie decyzji nagpuje po przeprowadzeniu p@gbwania administracyjnego; w ramach gpstwvania
przeprowadzaneagozprawy administracyjne z udziatem strémviadkOw.

» Decyzja o wymeldowaniu nie by wydana w stosunku do osoby, ktéra bez wymeldowampeicita
dotychczasowe miejsce pobytu statego lub czasoweigodopetnita obowizku wymeldowania si

» Podstaw do wydania decyzji stanowi ustalenie faktyczne akresie opuszczenia miejsca pobytu i brak
realizacji obowazku wymeldowania.

PODSTAWA PRAWNA

* Art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 evddenciji ludnéci i dowodach osobistych ( Dz. U. z 2006
t. Nr 139, poz. 993 tekst jednolity ze zm.).

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gamania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r., Nr p8z.
1071 tekst jednolity ze zm.).
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