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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY

WYMAGANE DOKUMENTY

= wypetionydruk zgtoszenia pobytu stategavedtug obowazujacego wzoru dosgpny:
- w pokoju nr 7 (pitro) w Urzdzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na stronie internetowej Gminy Skokiww.gmina-skoki.pl

= dowdd osobisty lub inny dokument ze g@gm pozwalajcy na ustalenie t@amdci osoby - do wgidu,
(dokumentem potwierdzggym tazsamda¢ dla oséb niepetnoletnich jest odpis skrocony akbdzenia),

= ksiazeczka wojskowa w przypadku os6b podlagggh obowazkowi stuzby wojskowej (do wgidu):
- mezezyzni do lat 50 lub 60 w przypadku posiadania stofieerskiego
- kobiety posiadage ten dokument.

= z&wiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsdaypostatego, dotyczy oséb, ktére zameldowane
byly poza granicami Gminy Skoki,

= dokument potwierdzagy tytut prawny do lokalu (np. decyzja o przydzjalenowa najmu lokalu umowa
notarialna przeniesienia wtasiegd wypis lub odpis z kggi wieczystej albo inny dokument, z ktérego
wynika prawo do dysponowania lokalem) - do auyl,

= z&wiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsdaypostatego w przypadku oséb zameldowanych
wczesniej w innych miejscowgciach - do wgidu,

= skrécony odpis aktu urodzenia dzieckaslijegameldowanie dotyczy dziecka zameldowanego wieg w
innej miejscoweci - do wghdu,

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie i odbior dokumentovpietro, pokéj nr 7

Tel. (61) 8925-811, e-maitekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Sprave zatatwia st od rKi.

SPOSOB ZAL ATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypeij formularz.

2. Przygotuj wymagane do wglu dokumenty.

3. Przyjdz do pok. nr 7.

4. Zameldowania dokonujeeshiezwtocznie po ztzenia formularza meldunkowego.
5. Jako potwierdzenie czyném wydaje s¢ paswiadczenie zameldowania.

OPLATY
Brak.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak.

1/2010-04-01 Opracowata: Jolanta Szymkowiak, pguikeor
ROISO -10/ Strona 1z 2



ﬂ URZAD MIASTA | GMINY W SKOKACH

ul. Ciastowicza 11 62-085 Skoki
www.gmina-skoki.pkekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl
tel. 618925801 fax. 618925803 NIP 784-19-45-228dRe000529580

KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

DODATKOWE INFORMACJE

Osoby dopetniajce zameldowania na pobyt staty otrzympptwierdzenie zameldowania ivee przez okres
2 miestécy od dnia wystawienia.

Zameldowanie stanowi rejestracflanych osoby o jej miejscu pobytu i #eo nasipic w miejscu
faktycznego pobytu.

Fakt pobytu potwierdza na zgtoszeniu meldunkowymwbasposiadaga tytut prawny do lokalu, w ktérym
nastpuje zameldowanie — osoba ta wpisuje swoje nazwigke numer dowodu osobistego i sktada
czytelny podpis

Zameldowanie mie by dokonane za poednictwem cztonka rodziny, najemcy, wdaiela lokalu:
wowczas osoba zgtaszep zameldowanie zoboaviana jest do przedstawienia — obok wymaganych
dokumentéw — dokumentu potwierdzeggo jej tasamdac.

Osolz nie posiadajca petnej zdolnéci do czynnéci prawnych mee zameldow& przedstawiciel
ustawowych lub inna osoba spraweg nad nim faktyczpopieke w miejscu wspélnego pobytu.

W ciagu dwdch tygodni od dnia zameldowania w nowym nei@jgobytu nalgy ztozy¢ wniosek o wydanie
dowodu osobistego, poniewa ciagu trzech miegty od zmiany danych dowdd osobisty tracinaéc.

PODSTAWA PRAWNA

Art.10 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidéhefinosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr
13, poz. 993- tekst jednolity ze zm.).

Rozporadzenie Ministra Spaw Wewtrznych i Administracji z 24 grudnia 2002 w sprawigltaszania i
przyjmowania danych niezdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzewidencji ludnéci

i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistyDz. U. z 2002, poz. 1999 ze zm.).
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