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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

ZAMELDOWANIE NA POBYT CZASOWY

WYMAGANE DOKUMENTY

*  Wypehionyformularz zgloszenia zameldowania na pobyt czasowyowyzej trzech miesgcy wedtug
obowiazujacego wzoru. Druk formularza dephy jest:

- w pokoju nr 7 (pitro) w Urzdzie Miasta i Gminy w Skokach,
- na stronie internetowej www.gmina-skoki.pl.

. Dowdd osobisty lub inny dokument ze gddpm pozwalajcy na ustalenie famdci osoby - do wgldu,
(dokumentem potwierdzgym tazsama¢ dla oséb niepetnoletnich jest odpis skrocony akadzenia).

. Ksiazeczka wojskowa w przypadku oséb podlegggh obowiazkowi stwby wojskowej (do wgidu):
(dotyczy mezczyzn do lat 50 lub 60 w przypadku posiadania stopficerskiego oraz kobiet posiadaych
ten dokument).

. Dokument potwierdzagy tytut prawny do lokalu (np. decyzja o przydzjalkenowa najmu lokalu umowa
notarialna przeniesienia wlasicy wypis lub odpis z kgpi wieczystej albo inny dokument, z ktérego
wynika prawo do dysponowania lokalem) - do ydyl

Zameldowania na pobyt czasowy do 3 mjegi dokonuje si w obecnéci najemcy, widciciela lokalu po

okazaniu ww. dokumentéw na ustny wniosek (j. bgpeiniania formularza), zawieegy dat przybycia do

miejsca pobytu, adres i zamierzony czas trwania/foob

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Urzad Miasta i Gminy w Skokach, ul. Ciastowicza 11

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

Ztozenie i odbiér dokumentovpietro, pokéj nr 7

Tel. (61) 8925-811, e-maisekretariat@skoki.nowoczesnagmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
Sprave zatatwia st od rki.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

Pobierz i wypeij formularz.

PrzygotUJ wymagane do wglu dokumenty.

Ewentualnie przygotuj wymagane do aali dokumenty nie wypetnigg formularza.

Przyjdz do pok. nr 7.

Zameldowania dokonujeeshiezwtocznie po zizenia formularza meldunkowego.

Osoby dopetniace obowizku zameldowania na pobyt czasowy otrzympptwierdzenie zameldowania,
wazne do czasu uptywu terminu zameldowania.

ogkrwnE

OPLATY
Brak.

TRYB ODWOLAWCZY
Brak.
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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

DODATKOWE INFORMACJE

Zameldowanie stanowi rejestracjanych osoby o jej miejscu pobytu czasowego.

Fakt pobytu potwierdza na zgtoszeniu meldunkowymwbasposiadaga tytut prawny do lokalu, w ktérym
nastpuje zameldowanie — osoba ta wpisuje swoje nazwigkee numer dowodu osobistego i sktada
czytelny podpis.

Zameldowanie mie by dokonane za poednictwem cztonka rodziny, najemcy, ¥diela lokalu:
wowczas osoba zgtaszap zameldowanie zoboaviana jest do przedstawienia — obok wymaganych
dokumentéw — dokument potwierdaey jej tazsamdc.

Osolz nie posiadajca petnej zdolnéci do czynnéci prawnych maee zameldowé przedstawiciel ustawowy
lub inna osoba sprawaga nad nim faktycznopieke w miejscu wspoinego pobytu.

PODSTAWA PRAWNA

Art. 10 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidehanosci i dowodach osobistych (Dz. U. z 2006 r. Nr
13, poz. 993- tekst jednolity ze zm.).

Rozporadzenie Ministra Spaw Wewtrznych i Administracji z 24 grudnia 2002 w spravegtaszania i
przyjmowania danych niegdnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzewidencji ludnéci

i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistyDz. U. z 2002, poz. 1999 ze zm.).
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