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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE INFORMACJI PUBLICZNEJ

Dotyczy informaciji publicznej nie udosgpnionej w Biuletynie Informacji Publicznej Urz edu

WYMAGANE DOKUMENTY
* Whniosek o udogpnienie informacji publiczne;.

Whniosek mae by ztozony w dowolnej formie. W celu utatwienia dgsti do informacji ustalony zostalzor
whniosku ROiISO-01-01ktéry dostpny jest:

- w pokoju nr 13 (sekretariat) w Udzie,

- na stronie Gminy Skokivww.gmina-skoki.pl

MIEJSCE ZAL ATWIENIA SPRAWY

Referat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich, ubstdowicza 11, Skoki
Ztozenie i odbior dokumentovpietro, pokéj nr 13

Tel. (61) 8925-800, e-mail:sekretariat@skoki.novestmgmina.pl

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY

* Do 14 dni od dnia ztgenia wniosku.

* W przypadku gdy udogpnienie informacji w sposéb i w formie zgodnej zieskiem , nie jest mdiwe w
terminie 14 dni, informacja jest udephiana w terminie nie diszym ng 2 miesice od dnia zigenia
wniosku. W tych przypadkach wnioskodawca jest imfowany o terminie zatatwienia wniosku.

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Prosz pobra& i wypetnic wniosek, ewentualnie napisatasny wniosek podag zakreszadanych informacji
oraz preferowanforme ich udostpnienia.

2. Prosz ztozy¢ wniosek w sekretariacie Ugdu tj. pokdj nr 13.

3. Prosz poczekd nazadane informacje, ktére zostadostarczone w formie okilenej we wniosku.

4. W przypadku, gdy ze wzgllu na zakregadanych informaciji nie jest nibiwe ich przygotowanie w terminie
14 dni, pracownik poinformuje o powodach épienia oraz o terminie w jakim informacja zostanie
udostpniona.

OPLATY

» Zasadniczo bez optat.

» Jeeli uzyskanie informacji podlega optacie w amku ze wskazanym we wniosku szczegélnym sposobem
udostpnienia, ldz koniecznécia przeksztatcenia informacji , w terminie 14 dnidwia ztazenia wniosku
wnioskodawca otrzymuje informacp wysokdaci optaty

TRYB ODW OLAWCZY

Odwotanie od decyzji o odmowie udzielenia informanplery wnies¢ do Samorzdowego Kolegium
Odwotawczego w Pile, za pednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Skoki w teriminl4 dni od dnia
doreczenia decyz;ji.

DODATKOWE INFORMACJE

1. Informacja publiczna, ktéra nae by¢ niezwtocznie udogpniona, jest udogpniana bez pisemnego wniosku.

2. Na wniosek udogpniana jest informacja publiczna, ktéra nie z@stados¢pniona w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzdu.

PODSTAWA PRAWNA

e Art. 2 ust. 1, art. 10 ust. 1, art. 14 ust lustawgnia 6 wrzénia 2001 r. o dogpie do informacji publicznej
(Dz.U.z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zmianami).
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