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KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

UZYSKANIE DECYZJI PODZIALOWEJ

WYMAGANE DOKUMENTY
« Whniosek o0 wydanie decyzji podzialowej spgdzony samodzielnie przez interesanta, zawieyqj
nastpujace dane:
- imie i nazwisko lub nazwinteresanta,
- adres miejsca zamieszkania lub siedziby,
- potozenie i nr dziaki,
- dat i podpis interesanta,
- wskazanie celu podziatu,
- podanie wykonawcy prac geodezyjnych,
- prosimy roéwnie o podanie telefonu kontaktowego,
- dowdd zaptaty optaty skarbowej.
lub
* Whniosek wg. ustalonegozoru RIGP-08-01.Wzér wniosku dosgpny jest:
- w pokoju nr 15 (na ptrze),
- na stronie internetowejww.gmina-skoki.pl

Do wniosku naley dofaczye:

| ETAP:

* Mape zasadnicz ze wsgpnym projektem podzialu — d6 egzemplarzy uzammiona od ilgci stron
postpowania.

»  Wypis z ewidencji gruntéw i budynkéw — oryginaty.

» Odpis z ksigi wieczystej lub protokét badania kgi wieczystej spormizony przez wykonawec pracy
podziatowej — kserokopia.

e Decyzg o0 warunkach zabudowy lub wypis z miejscowego plaagospodarowania przestrzennego —
kserokopia.

« Dowdd wniesienia naimej optaty skarbowej.

I ETAP:

 Mape zasadnicz z projektem podziatu nieruchosw — ilos¢ egzemplarzy uzakmiona od ildci stron
postpowania.

» Protokoét z przygcia granic nieruchorgi wraz ze szkicem przebiegu granic nieruchéeno

* Wykaz zmian gruntowych / wykaz zmian gruntowychmmapie z projektem podziatu nieruchosoo

» Wykaz synchronizacyjny, jeli oznaczenie dzialek gruntu w katastrze nieruabisirjest inne nt w ksiedze
wieczystej.

Powyzsze dokumenty musg byé przyjete do paistwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego -

Powiatowego Grodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej.

MIEJSCE ZALATWIENIA SPRAWY

Referat Infrastruktury i Gospodarki PrzestrzenaokjCiastowicza 11, 62-085 Skoki
Ztozenie dokumentowpietro, pokéj nr 13 (Sekretariat)

Tel. (61) 8925-800, e-mail: sekretariat@skoki.nozesnagmina.pl

Odbioér dokumentowpietro, pokéj nr 15

Tel. (61) 8925-805,

Godziny obstugi interesantéw: poniedziatek 9:00007 wtorek-patek 7:30-15:30

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY
e | ETAP: do 14 dni od daty zienia kompletnego wniosku.
* Il ETAP: do 30 dni od daty zi@nia kompletu wymaganych dokumentow.

2/2010-04-01 Opracowata: Monika Wysocka, Inspektor
RIGP-08 / Strona 1z 2



ﬂ URZAD MIASTA | GMINY W SKOKACH
ul. Ciastowicza 11 62-085 Skoki
www.gmina-skoki.pl sekretariat@skoki.nowoczesnagnpl
tel. 618925801 fax. 618925803 NIP 766-19-68-104dRe572140583

KARTA UStUGI PUBLICZNEJ

SPOSOB ZALATWIENIA SPRAWY

1. Pobierz i wypelnij odpowiedni wniosek o wydanie g@gc podziatlowej lub napisz odcznie wniosek z

uwzgkdnieniem danych wymienionych jak wsj.

Dokonaj wptaty wymaganych optat.

Zt6z wniosek wraz z dowodem optaty skarbowej azahikami w pokoju nr 13.

Poczekaj na zatatwienie sprawy. Pracownik poinfgen@ic 0 mazliwosci odebrania dokumentu.

Istnieje maliwos¢ doreczenia dokumentu za frednictwem poczty — woéwczas naje na wniosku

zaznaczy taka forme odbioru.

Po zl@eniu kompletnego wniosku wraz z gegnikami do | ETAPU nagpuje wydanie w formie

postanowienia opinii proponowanego podziatu nieomstici.

7. Po wydaniu postanowienia, pozytywnie opiadggo proponowany podziat nieruchaioio oraz po
dostarczeniu kompletu dokumentowedhcych zahcznikami do Il ETAPU, wydawana jest decyzja
zatwierdzajca podziat nieruchonsdoi bedaca podstaw do ujawnienia podzialu w ewidencji gruntow i
budynkéw oraz w kggach wieczystych.

ar®ON

o

Dokument: | ETAP: postanowienie,
Il ETAP: decyzja.

OPLATY
e 17,00 zt - optata za petnomocnictwozgd wnioskodawca dziata przez peinomocnika.
Obowizek zaptaty skarbowej powstaje z chwdtozenia wniosku o dokonanie czyniwourzedowej.
Opfat skarbowy mazna zapfadi:
» w kasie Urzdu, ul. Ciastowicza 11, parter
w godzinach: poniedziatek 9:00-16:00, wtorektpk 8:00-15:00
* lub przelewem na konto BANK PKO BP S.A ABROWIEC O/SKOKI
nr 81 1020 3903 0000 1502 0011 8935
Prosz pod& tytulem: ,Optata za pethomocnictwo”

TRYB ODWOLAWCZY

» Odwotania rozpatruje Samadowe Kolegium Odwotawcze w Pile (ul. Dzieci Polski26, 64-920 Pita).

e Termin wniesienia odwotania: 14 dni od dniag@enia decyzji; odwotanie nalg ztozy¢ za pdrednictwem
Burmistrza Miasta i Gminy Skoki.

DODATKOWE INFORMACJE

* W przypadku skladania wniosku przez watkéw lub wspohwtécicieli, na wniosku powinny widnée
podpisy obojga mabnkow i wszystkich wspotwkeicieli.

» Jeeli podzial ma nagpi¢ na podstawie art.95 ustawy (niezalie od ustal® m.p.z.p. lub decyzji o
warunkach zabudowy) w pegtowaniu pomija si etap | sktadac wniosek o wydanie decyzji podziatowej
razem z wszystkimi zatznikami-dokumentami przgfiymi do pastwowego zasobu geodezyjnego i
kartograficznego

PODSTAWA PRAWNA

e Art.92-97 ustawy z dnia 21 sierpnia 199@nspodarce nieruchomdciami (Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz.
2603z pén. zm.).

» Art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca 196Rndeks pogpowania administracyjneg(Dz. U. z 2000r. Nr 98,
poz. 1071 z pin. zm.).

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006roptacie skarbowejDz. U. z 2006r. Nr 225, poz. 1635 zzpdzm.).
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